Ogtoszenie Nr 008/BKS/2/2008 o naborze na wolne stavisko
urzednicze w Urzdzie Marszatkowskim Wojewédztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego
Al. IX Wiekéw Kielc 3

Jednostka 25-516 Kielce
tel. 041 342 15 49 fax. 041 344 52 65
kancelaria@sejmik.kielce.pl

Oferow_ane Podinspektor w Biurze Komunikacji Spotecznej

stanowisko

Data ogtoszenia 04.02.2008

naboru

Termin sktadania 21.02.2008

dokumentéw

Wymagane

wyksztalcenie

wyzsze magisterskie

Wymagania zwigzane
ze stanowiskiem

1. Wymagania nieztedne:
1.1 Znajoma¢ Kodeksu Pogpowania Administracyjnego, znajokgoustawy
0 samorzdzie wojewddztwa oraz Regulaminu i Statutu Jednogthajomda¢ ustawy
o dostpie do informaciji publicznej i ochronie danych osalych.
Znajoma¢ zagadnié zwiazanych z Systemem Elektronicznego Obiegu Dokumen
- udokumentowana
1.2 Znajomasé i obstuga programéw:
v’ Srodowisko Windows,
v Word Excel
v Adobe Acrobat

2. Wymagania dodatkowe:
v znajomd¢ jezyka obcego,

tow

Zakres
wykonywanych zadai
na stanowisku

1. Umieszczanie i aktualizowanie informacji w Biulety Informacji Publicznej
2. Prace w Zespole ds. Wdmnia Systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentéw

Wymagane
dokumenty

1. Kopia dowodu osobistego,

2. Kopie dokumentéw potwierdzgjych wyksztatcenie,

3. Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni prawlipgbych i o niekaralngi
za przesipstwo popetnione undinie,

4. Oswiadczenie kandydata o wyseniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacji,

5. CV i list motywacyjny,

6. Kwestionariusz personalny,

7. Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikelejaumiegtnoéciach,

Miejsce sktadania
wnioskow

Wymagane dokumenty aplikacyjne najesklad& osobscie w miejscu skladania
dokumentow:

Kancelaria Ogoélna bud. C2 pok. 150, | pitro

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
Al. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

lub przesta poczt na adres:

Biuro Kadr i Szkolenia

Urzad Marszatkowski WojewodztwaSwigtokrzyskiego
Al. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

z dopiskiem:

»Dotyczy naboru Nr 008/BKS/2/2008 na stanowisko patspektora w Biurze




Komunikacji Spotecznej”

Dodatkowe informacje pod telefonem 0-41 342 11 68

Uwagi

Aplikacje, ktére wpltym do Urzdu po wyej wymienionym terminie, jak réwnie
niespetniagce  wymogoéw formalnych, nie eda rozpatrywane i zostan komisyjnie
zniszczone.

Osoby, ktorych oferty zostarmdrzucone nie dula powiadamiane.

Infformacja o wyniku naboru ¢dzie umieszczona na stronie interneto
bip.sejmik.kielce.pbraz na tablicy informacyjnej Ugdu.

vej




