Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko pracy w Swietokrzyskim Biurze Rozwoju Regionalnego — Biuro PO KL

Jednostka

Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
ul. Targowa 18

25-956 Kielce

Tel. 041 362 70 12, fax. 0 41 343 01 79

Oferowane
stanowisko

Specjalista ds. Kontroli Systemowych — 1 etat

Data ogloszenia
naboru

26.02.2009 .

Termin
skladania
dokumentow

12.03.2009 r.

Wymagane
wyksztalcenie

Wyzsze magisterskie

Wymagania
zwiazane ze
stanowiskiem

1. Wymagania niezbedne:
- znajomo$¢ problematyki rynku pracy
- znajomo$¢ przepisOw prawa, w tym prawa zamowien publicznych
- ogodlna znajomos$¢ zasad audytu projektow/ programow
- znajomo$¢ zasad monitorowania projektow/ programow
- znajomo$¢ zasad kontroli projektow/ programow
- 0g6lna znajomos$¢ zasad funkcjonowania Europejskiego Funduszu Spotecznego
- znajomo$¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej
- doswiadczenie zawodowe zwigzane z funduszami UE
- znajomo$¢ je¢z. angielskiego
- znajomo$¢ Microsoft Office
2. Wymagania dodatkowe:
- znajomo§$¢ prawa i problematyki z zakresu pomocy publicznej
- 0og6lna znajomos$¢ zasad wdrazania programow finansowanych
z funduszy strukturalnych
3. Doswiadczenie:
- staz pracy — min. 4 lata
- preferowane doswiadczenie w pracy zwigzanej z funduszami UE
4. Umiejetnos$ci/Predyspozycje
- odpornos$¢ na stres
- umiejg¢tno$¢ organizowania pracy na samodzielnym stanowisku,
jak réwniez umiej¢tno$é wspotpracy w zespole
- sumiennos¢ i rzetelno§¢ w wykonywaniu powierzonych zadan

Zakres
wykonywanych
zadan na
stanowisku

- monitorowanie zmian w przepisach regulujacych wdrazanie priorytetow/dziatan

- ustalenie zakresu formalnego i merytorycznego kontroli systemowe;j

w oparciu o dokumenty programowe i odpowiednie wytyczne

- przygotowanie planéw kontroli w zakresie kontroli systemowych

- sporzadzanie sprawozdan z realizacji Rocznych Planow Kontroli w zakresie kontroli systemowych
- przeprowadzenie kontroli systemowych (w Instytucji Posredniczacej 2 stopnia)
zgodnie z planem kontroli

- udziat w weryfikacji i zatwierdzaniu Podrecznikow Zarzadzania i Kontroli

Instytucji Posredniczacej 2 stopnia,

- udziat w weryfikacji oraz zatwierdzaniu Rocznych Planéw Kontroli

Instytucji Posredniczacej 2 stopnia

- przechowywanie wszelkiej dokumentacji zwigzane;j z realizacjg kontroli systemowych

Wymagane
dokumenty

1. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie

2. Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci

3. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji

4. CV i list motywacyjny

5. Kwestionariusz osobowy (wg wzoru zatagczonego do Regulaminu przeprowadzania naboru)

Miejsce
skladania
dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobi$cie w miejscu skladania dokumentow:
Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego

ul. Targowa 18, III pigtro, pok. 316

25-956 Kielce

lub przesta¢ poczta na powyzszy adres

Uwagi

Aplikacje, ktore wplyna po terminie lub nie spetniajg formalnych wymogow, nie beda rozpatrywane. O
zachowaniu terminu decyduje data wptywu aplikacji do Swigtokrzyskiego Biura Rozwoju
Regionalnego.




