Ogtoszenie Nr 004/MGP/1/2011 o naborze na
wolne stanowisko pracy w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Swietokrzyskiego

Jednostka Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
UL IX Wiekdw Kielc 3
25 -516 Kielce
tel. 041 342 15 49, fax. 041 344 52 65
kancelaria@sejmik.kielce.pl
Oferowane Podinspektor w Oddziale Monitorowania Programu Operacyjnego
stanowisko Kapitat Ludzki w Departamencie Mienia, Geodezji, Kartografii
i Planowania Przestrzennego
Data ogtoszenia | 11.04.2011
naboru
Termin 22.04.2011
sktadania
dokumentow
Wymagane Wyzsze magisterskie ekonomiczne lub prawnicze
wyksztatcenie
Wymagania 1. Wymagania niezbedne:
Zwiazane ze a) znajomos¢ problematyki podstaw prawnych dziatania urzedu

stanowiskiem

administracji publicznej w tym ustaw samorzadowych, Kodeksu
postepowania administracyjnego, ustawy o finansach publicznych,
ustawy o rachunkowosci, prawa zaméwien publicznych.

b) znajomos¢ zasad funkcjonowania Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki

2. Wymagania dodatkowe:

a) umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy

b) umiejetnos¢ wspbtpracy w zespole

c) samodzielnos¢ w wykonywaniu powierzonych zadan

d) biegta obstuga komputera, pakiet Microsoft Office i Excel

e) umiejetnosé obstugi biurowych urzadzen technicznych /fax, ksero/

Zakres a) analiza i opiniowanie dokumentdw Programu Operacyjnego Kapitat
wykonywanych Ludzki w zakresie zarzadzania finansowego programem,
zadan na b) analiza i opiniowanie rocznej i wieloletniej prognozy wydatkéw
stanowisku w ramach Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
c) udziat w obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych dotyczacych
realizacji zadan Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
d) prowadzenie dokumentacji wiasciwej dla powierzonego stanowiska
pracy okreslonej przepisami wewngtrznymi.
Wymagane 1. Kopia dowodu osobistego.
dokumenty 2. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie.

3. Oswiadczenie kandydata o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwo
popetnione umyslnie, przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe.

4. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celdéw rekrutacii.

5. CV.i list motywacyjny.




6. Kwestionariusz personalny (wytacznie na druku ze strony BIP -
dokumenty do pobrania przy naborze).

Miejsce Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem:
sktadania ,Dotyczy naboru Nr 004/MGP/1/2011 na stanowisko Podinspektora
dokumentéw | w Oddziale Monitorowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
w Departamencie Mienia, Geodezji, Kartografii i Planowania
Przestrzennego” nalezy sklada¢ osobiscie w miejscu skladania
dokumentow:
Kancelaria Ogolna bud C2. Pok. 146, | pietro
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
UL. IX Wiekdw Kielc 3
25 -516 Kielce
lub przesta¢ poczta na adres:
Biuro Kadr i Szkolenia
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
UL IX Wiekdw Kielc 3
25 -516 Kielce
Dodatkowe informacje pod numerem tel. (041) 342 11 68
Uwagi Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wyzej wymienionym terminie, jak

rowniez niespetniajace wymogéw formalnych nie beda rozpatrywane
I zostana komisyjnie zniszczone.

Osoby, ktorych oferty zostana odrzucone nie beda powiadamiane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej
bip.sejmik.kielce.pl oraz tablicy informacyjnej Urzedu.




