Uchwata Nr 1010/05
Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
zdnia 13 maja 2005 roku

w sprawie zatwierdzenia Regulaminéw Komisji Oceny Projektéw w ramach Dzialan:
2.2, 2.5, 2.6 Priorytetu II oraz Dzialania 3.4 Priorytetu IIl Zintegrowanego Programu
Operacyjnego Rozwoju Regionalnego (ZPORR)

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 z p6zn. zm.) oraz stanowisko Ministerstwa Gospodarki
1 Pracy zawarte w piSmie z dnia 13 kwietnia 2005 roku znak: DRR-1-951- 2324w-MK/2005,
uchwala sig, co nastepuje:

§1

Przyjmuje si¢ Regulaminy Komisji Oceny Projektéw w ramach Dziatan 2.2, 2.5, 2.6
Priorytetu Il oraz Dziatania 3.4 Priorytetu III Zintegrowanego Programu Operacyjnego
Rozwoju Regionalnego (ZPORR), stanowiace zalaczniki nr 1- 4 do niniejszej Uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Rozwoju Regionalnego
1 Wspotpracy z Zagranica.

§3

Traci moc Uchwata Nr 775 / 04 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 17 listopada
2004 roku w sprawie zatwierdzenia Regulaminéw Komisji Oceny Projektow w ramach
Dziatan: 2.2, 2.5, 2.6 Priorytetu Il oraz Dziatania 3.4 Priorytetu I1I Zintegrowanego Programu
Operacyjnego Rozwoju Regionalnego (ZPORR)

§4
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Marszatek Wojewodztwa

Franciszek Wotodzko



Zalacznik nr 1 do uchwaly Nr 1010/05
Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego
z dnial3 maja 2005r.

Regulamin Komisji Oceny Projektow
w ramach Dzialania 2.2

Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego (ZPORR)

§1

Postanowienia ogolne

Za powolanie i1 organizacje¢ pracy Komisji Oceny Projektow, zwanej dalej Komisja,
odpowiedzialny jest Dyrektor Departamentu Rozwoju Regionalnego i Wspolpracy
z Zagranica, zwany dalej Dyrektorem, dzialajacy z upowaznienia Marszatka
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

Komisja sklada si¢ z minimum 8 cztonkoéw 1 protokolanta, powotanego sposrod
pracownikow Instytucji Wdrazajace;j.

Osoby powotane do pracy w Komisji powinny posiada¢ kwalifikacje odpowiadajace
specyfice 1 zakresowi Dzialania 2.2 ,,Wyrownywanie szans edukacyjnych poprzez
programy stypendialne” ZPORR, a kazdy wniosek oceniany jest przez osoby, ktorych
wiedza 1 posiadane doswiadczenie umozliwiaja wlasciwa oceng projektow.

Cztonkowie Komisji 1 protokolant powolywani 1 odwotywani sa przez Dyrektora.
Odwotanie cztonkéw Komisji nastgpuje na wniosek Przewodniczacego.

Komisja pracuje zgodnie z harmonogramem zawartym w Ramowym Planie Realizacji
Dziatania 2.2 ZPORR.

§2

Przewodniczacy Komisji Oceny Projektow

Dyrektor do podejmowania decyzji wyznacza Przewodniczacego sposrdéd czionkow
Komisji wymienionych w §1 ust. 2.

Przewodniczacy Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie podczas prac Komisji
bezstronnosci 1 przejrzystosci.

Przewodniczacy Komisji moze wyznaczy¢ sposréd czlonkéw Komisji swojego
Zastgpce. Wyznaczenie Zastgpcy nastgpuje w formie pisemnego upowaznienia.

§3

Zadania Komisji Oceny Projektow

1.

Komisja jest odpowiedzialna za:



a. przeprowadzenie oceny merytoryczne] wnioskow o dofinansowanie realizacji
projektow.

b. zweryfikowanie budzetow zawartych we wnioskach o dofinansowanie realizacji
projektow.

c. sporzadzenie listy rankingowej wnioskow wybranych do dofinansowania
1 przedlozenie jej w formie rekomendacji Marszatkowi Wojewodztwa lub osobie
upowaznionej przez Marszaltka.

d. Przeprowadzenie negocjacji z beneficjentem, ktdéremu przyznano nizsza od
wnioskowanej kwotg dofinansowania zgodnie z pkt. 10, paragraf 6 Regulaminu.

e. Przeprowadzenie ponownej oceny merytorycznej wniosku zgodnie z & 16 Umowy
o dofinansowanie projektu w ramach Priorytetu 2 — Wzmocnienie rozwoju
zasobow ludzkich w regionach (z wylaczeniem Dzialania 2.5 — Promocja
Przedsigbiorczosci).

§4

Posiedzenia Komisji Oceny Projektow

1.

W posiedzeniu Komisji, poza cztonkami Komisji, moga bra¢ udziat:
a. obserwator, o ile zostanie wyznaczony przez Instytucje¢ Zarzadzajaca
Zintegrowanym Programem Operacyjnym Rozwoju Regionalnego oraz
b. ekspert, o ile zostat powotany przez Dyrektora lub na wniosek
Przewodniczacego lub co najmniej 1/3 czlonkéw regulaminowego sktadu
Komisji, celem uzyskania opinii na temat danego projektu.

2. Posiedzenia Komisji sa wazne, gdy uczestniczy w nich Przewodniczacy lub jego Zastepca

oraz minimum 4 czlonkéw Komisji.

3. Udziat cztonkow w pracach Komisji jest nieodptatny.

§5

Zasada bezstronnosci prac Komisji Oceny Projektow

1.

Cztonkowie Komisji i ekspert o ktérym mowa w § 4 ust.1 lit. b nie moga by¢ zwiazani z
beneficjentami stosunkiem osobistym lub stuzbowym, tego rodzaju, ze mogtoby to
wywota¢ watpliwosci co do bezstronno$ci przeprowadzonych czynnosci.

Wszystkie osoby biorace udzial w posiedzeniu Komisji podpisuja deklaracje
bezstronnosci i poufnosci. Wzor deklaracji stanowi zatacznik do Regulaminu Komisji.
Kazdy cztonek Komisji, przed przystapieniem do oceny wniosku, jest zobowigzany
podpisa¢ dodatkowo deklaracje bezstronno$ci, znajdujaca si¢ na Karcie Oceny
Merytorycznej, w odniesieniu do ocenianego przez siebie wniosku. Nie podpisanie
deklaracji bezstronno$ci pozbawia cztonka Komisji mozliwosci oceny danego wniosku.

W przypadku, okreslonym w ust.3, wniosek jest kierowany do oceny innego cztonka
Komisji, wybranego losowo przez Przewodniczacego lub jego Zastgpcg, sposrod osob
ktorych wiedza i posiadane kwalifikacje zawodowe umozliwiaja wlasciwa oceng projektu.

§6



10.

Ocena jakosci merytorycznej i finansowej wnioskow

Przedmiotem oceny Komisji sa wytacznie wnioski ocenione przez Instytucj¢ Wdrazajaca
jako kompletne i spetniajace kryteria formalne.

Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby losowo wybrane przez Przewodniczacego lub
jego Zastgpcg, sposrod osob ktéorych wiedza 1 posiadane kwalifikacje zawodowe
umozliwiaja wlasciwa oceng projektu. Koncowa ocena punktowa projektu stanowi srednia
arytmetyczng ocen dokonanych przez wyzej wymienione osoby.

Ocena wnioskéw odbywa si¢ zgodnie z kryteriami zawartymi w dokumentach
programowych ( ZPORR, Uzupelnienie ZPORR, Ramowy Plan Realizacji Dziatania).
Dokonanie oceny na Karcie Oceny Merytorycznej, cztonek potwierdza wiasnorecznym
podpisem.

Podziat ogdlnej liczby punktow na poszczegdlne podpunkty wypracowuje sktad Komisji
Oceny Projektow, a zatwierdza Przewodniczacy Komisji przed rozpoczgciem jej prac.
Whnioski ocenione pod wzglgdem merytorycznym i finansowym, ktore otrzymaty oceng co
najmniej 60%  punktéw ogdélnej sumy punktéw, wynoszacej 100, za$
w poszczegoOlnych punktach oceny merytorycznej uzyskaty przynajmniej 40% punktow,
umieszczane sa na liscie rankingowej projektow rekomendowanych do dofinansowania.
Whioski, ktore otrzymaty mniej niz 60% punktow lub w poszczeg6lnych punktach oceny
merytoryczne] uzyskaty mniej niz 40% punktéw nie sa rekomendowane do
dofinansowania.

W przypadku, gdy jeden z oceniajacych przyzna w danym punkcie ponizej 40% punktow,
a drugi powyzej 40% punktéw w tym samym punkcie, koncowa ocena przyznana w
danym punkcie stanowi $rednig arytmetyczna ocen dokonanych przez dwoch cztonkow
Komisji w danym punkcie.

W przypadku, gdy réznica punktowa pomiedzy ocenami czlonkéw Komisji Oceny
Projektow wynosi wigcej niz 30% punktéw liczonych od ogélnej sumy punktow
wynoszacej 100 (przy czym ocena przynajmniej jednego z nich musi wynosi¢ minimum
60% punktow) wniosek musi by¢ oceniony przez trzeciego cztonka Komisji, wytonionego
przez Przewodniczacego lub jego Zastgpce losowo, sposrod oséb, ktorych wiedza i
posiadane kwalifikacje zawodowe umozliwiaja wtasciwa oceng projektu. Ocena tej osoby
stanowi wowczas oceng ostateczna projektu.

Czlonek Komisji oceniajacy wniosek, proponuje nizsza niz wnioskowana kwote
dofinansowania w przypadku zidentyfikowania kosztow, ktore uzna za niekwalifikowane
(np. uzna niektdre koszty za niezwigzane z realizacja projektu, nieistotne dla realizacji
projektu lub uzna oszacowanie niektorych kosztow jako zawyzone w poréwnaniu ze
stawkami rynkowymi). Cztonek Komisji oceniajacy wniosek, przedstawiajac propozycje
nizszej kwoty dofinansowania powinien bra¢ pod uwage, czy po takiej zmianie projekt
zgloszony we wniosku bedzie nadal wykonalny i utrzyma swoje standardy jakoSciowe:

a. Czlonkowie Komisji, ktorzy oceniali dany wniosek, wypracowuja
wspolne stanowisko odno$nie obnizenia wysokosci proponowanej
kwoty dofinansowania i przekazuja swoje stanowisko protokolantowi
w formie pisemnej. Protokolant umieszcza informacje na temat
wysokosci uzgodnionej kwoty dofinansowania w protokole oceny.

b.  Jezeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego stanowiska, wniosek
zostaje skierowany do trzeciego cztonka Komisji, wylonionego przez
Przewodniczacego lub jego Zastepcg losowo, sposrdd oséb, ktorych



11.

12.

13.

14.

15.

16.

wiedza 1 posiadane kwalifikacje zawodowe umozliwiaja wlasciwa
oceng projektu. Ocena trzeciej osoby jest ostateczna 1 wiazaca.

c.  Protokolant przesyta uwagi cztonkéw KOP do beneficjenta, ktory w
ciagu 7 dni od otrzymania pisma, zobowiazany jest ustosunkowac si¢
pisemnie do uwag: akceptujac kwotg dofinansowania zaproponowana
przez cztonkéw Komisji badZz w przypadku dysponowania istotnymi
argumentami $wiadczacymi o prawidlowosci swoich zalozen
budzetowych, podejmujac negocjacje.

d. W przypadku podjgcia negocjacji beneficjent uzasadnia pisemnie
swoje zalozenia budzetowe i przesyta je do Instytucji Wdrazajacej.

e. Pismo od beneficjenta rozpatruja oceniajacy dany wniosek, ktorzy
uprzednio uzgodnili wysoko$¢ obnizonej kwoty dofinansowania 1
ustosunkowuja si¢ do niego w formie pisemnej, uzasadniajac
podtrzymanie decyzji o obnizeniu dofinansowania badz uchylajac
ww. decyzjg.

f.  Negocjacje moga dotyczy¢ tylko wysokosci kwoty dofinansowania.

g.  Negocjacje powinny by¢ zakonczone w terminie 14 dni od momentu
otrzymania pisma, w ktorym beneficjent decyduje si¢ na podjgcie
negocjacji.

W Zadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowana przez czlonka, o ktorym
mowa w ust. 8, nie moze przekroczy¢ kwoty, o ktora ubiega si¢ wnioskodawca.

Komisja, poprzez Przewodniczacego lub osobg przez niego upowazniona, przedktada
swoje rekomendacje Instytucji Wdrazajacej w postaci protokotu oceny, w ktorym zawarta
jest lista rankingowa wnioskow wybranych do finansowania.

Marszatek Wojewddztwa Swigtokrzyskiego lub osoba upowazniona przez Marszatka do
podejmowania decyzji jest odpowiedzialny za:

a. podjecie decyzji o akceptacji, zmianie kolejnosci na liscie lub
odrzuceniu poszczegoélnych projektéw z listy rekomendowanej przez
Komisjg, na podstawie protokotu oceny Komisji.

b. poinformowanie projektodawcy o przyznaniu lub nie przyznaniu dotacji
wraz z uzasadnieniem oraz o pouczenie o ponownej mozliwosci
ztozenia wniosku.

Marszatek Wojewodztwa lub osoba upowazniona przez Marszatka moze zmienié
kolejnos¢ projektow na liscie tylko pomiedzy projektami, ktore uzyskaty jednakowa ilos$¢
punktow, a z uwagi na ograniczona pul¢ Srodkow nie moga by¢ jednoczesnie
sfinansowane w danej rundzie konkursowej. Pierwszenstwo przyznawane jest wtedy
projektom o wigkszym znaczeniu z punktu widzenia poprawy sytuacji na regionalnym
rynku pracy. Kazdorazowo decyzja taka musi zosta¢ uzasadniona na pi$mie.

Marszatek Wojewodztwa lub osoba upowazniona przez Marszatka moze odrzucié
rekomendacje Komisji tylko w sytuacji zaistnienia nowych okoliczno$ci nie znanych w
momencie wyboru projektéw, a mogacych rzutowa¢ na wynik oceny, badz w przypadku
uzasadnionego stwierdzenia, iz ocena nie zostata dokonana w sposob zgodny z niniejszym
regulaminem. Kazdorazowo decyzja taka musi zosta¢ uzasadniona na pismie.

Marszatek Wojewodztwa Swietokrzyskiego lub osoba upowazniona przez Marszatka do
podejmowania decyzji, w przypadku, gdy po przyznaniu dofinansowania pozostanie do
rozdysponowania pewna ilo$¢ srodkow, ktéra nie wystarczy na dofinansowanie kolejnego
projektu z listy rankingowej we wnioskowanej wysokosci, moze podja¢ decyzje o
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1.

przyznaniu dofinansowania projektu w niepetnej wnioskowanej kwocie badZz o
przeniesieniu kwoty do wydatkowania w ramach kolejnego konkursu.

Marszatek Wojewodztwa Swietokrzyskiego lub osoba upowazniona przez Marszatka do
podejmowania decyzji, w przypadku, gdy beneficjent (ktérego projekt zostal
zakwalifikowany do dofinansowania) z jakich$ przyczyn zrezygnuje z podpisania umowy,
moze podjac decyzje o przyznaniu dofinansowania projektowi z listy rezerwowe;.

Ocena wnioskow o przyznanie wsparcia w ramach Dziatania 2.2 ZPORR przeprowadzana
jest odpowiednio z zachowaniem procedury przewidzianej do oceny wnioskow o
przyznanie dofinansowania sktadanych w odpowiedzi na konkurs.

Whnioski w wersji oryginalnej przechowuje Instytucja Wdrazajaca.

O przyznaniu lub nie przyznaniu dotacji, beneficjenci informowani sa na pi$mie

w terminie 60 dni kalendarzowych od ostatecznej daty sktadania wnioskow. Informacja
powinna zawiera¢ uzasadnienie i pouczenie o ponownej mozliwosci ztozenia wniosku.

§7
Protokol

Z przeprowadzonych czynno$ci wymienionych w § 6 niniejszego regulaminu sporzadza
si¢ protokot oceny, ktory zawiera:

a. termin i miejsce posiedzenia,

b. podpisana listg obecnosci cztonkéw Komisji,

c. informacje o obecnos$ci obserwatora lub eksperta (o ile byli uczestnikami
posiedzenia),

d. deklaracje bezstronnos$ci i poufnosci podpisane przez wszystkie osoby biorace udziat
w posiedzeniu Komisji,

e. opinie powotanych ekspertow (o ile byli uczestnikami posiedzenia),

f. upowaznienie Zastgpcy Przewodniczacego (w formie zalacznika do protokotu), w
przypadku gdy Przewodniczacy wyznaczyt Zastepcee,

g. zestawienie wnioskéw wraz ze wskazaniem cztonkéw Komisji dokonujacych ich
oceny,

h. informacje na temat wnioskow odrzuconych (wraz z podaniem przyczyny),

1. Karty Oceny Merytorycznej wraz z deklaracjami bezstronnosci (w formie zatacznika
do protokotu) wypetione i1 podpisane przez cztonkdéw, ktdrzy przeprowadzali oceny
wnioskow,

j. listg rankingowa wnioskéw wybranych do dofinansowania podpisana przez
Przewodniczacego Komisji lub jego Zastgpce,

k. inne istotne elementy postgpowania oceniajacego.

Protokoét oceny przechowuje Instytucja Wdrazajaca.

§8

Postanowienia koncowe

Komisja dziala na podstawie niniejszego regulaminu.



2. Regulamin stanowi zalacznik do Wytycznych dla instytucji uczestniczqcych w realizacji
2 Priorytetu ZPORR.

3. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem zatwierdzenia przez Marszatka Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego lub osobg upowazniona przez Marszatka do podejmowania decyz;ji.
Zaljcznik nr 2 do uchwaly Nr 1010/05

) Zarzadu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego z dnia 13 maja 2005r.

Regulamin Komisji Oceny Projektow
w ramach Dzialania 2.5
Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego (ZPORR)

§1

1. Postanowienia ogolne

1. Za powotanie i organizacje pracy Komisji Oceny Projektow, zwanej dalej Komisja,
odpowiedzialny jest Dyrektor Departamentu Rozwoju Regionalnego 1 Wspotpracy
z Zagranica, zwany dalej Dyrektorem, dzialajacy z upowaznienia Marszatka
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

2. Komisja sktada si¢ z minimum 8 cztonkéw i protokolanta, powolanego sposrod
pracownikow Instytucji Wdrazajace;.

3. Osoby powotane do pracy w Komisji powinny posiada¢ kwalifikacje odpowiadajace
specyfice 1 zakresowi Dziatania 2.5 ,, Promocja przedsiebiorczosci” ZPORR, a kazdy
wniosek oceniany jest przez osoby, ktorych wiedza 1 posiadane doswiadczenie
umozliwiaja wlasciwa oceng projektow.

4. Czlonkowie Komisji i protokolant powolywani i odwotywani sa przez Dyrektora.
Odwotanie czlonkéw Komisji nastgpuje na wniosek Przewodniczacego.

5. Komisja pracuje zgodnie z harmonogramem zawartym w Ramowym Planie Realizacji
Dziatania2.5 ZPORR.

§2

Przewodniczacy Komisji Oceny Projektow

1. Dyrektor do podejmowania decyzji wyznacza Przewodniczacego spos$rod cztonkow
Komisji wymienionych w §1 ust. 2.

2. Przewodniczacy Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie podczas prac Komisji
bezstronnosci 1 przejrzystosci.

3. Przewodniczacy Komisji moze wyznaczy¢ sposrod cztonkow Komisji swojego
Zastgpce. Wyznaczenie Zastgpcy nastgpuje w formie pisemnego upowaznienia.

§3

Zadania Komisji Oceny Projektow



1.

Komisja jest odpowiedzialna za:

a. przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskow o dofinansowanie realizacji
projektow.

b. zweryfikowanie budzetow zawartych we wnioskach o dofinansowanie
realizacji projektow.

c. przeprowadzenie oceny wnioskdw o przyznanie dofinansowania w ramach
Dziatania 2.5 ZPORR.

d. przeprowadzenie oceny wnioskOw o przyznanie ,,przedluzonego wsparcia
pomostowego” przyznawanego Ww ramach Dzialania 2.5 ,,Promocja
przedsigbiorczosci” ZPORR.

e. przeprowadzenie oceny wnioskOw o przyznanie ,jednorazowej dotacji
inwestycyjnej na rozwdj dziatalno$ci” przyznawanej w ramach Dziatania 2.5
ZPORR.

f. sporzadzenie listy rankingowej wnioskdw wybranych do dofinansowania
i przedtozenie jej w formie rekomendacji Marszalkowi  Wojewddztwa
Swietokrzyskiego lub osobie upowaznionej przez Marszatka.

g. przeprowadzenie negocjacji z beneficjentem, ktéoremu przyznano nizsza od
wnioskowanej kwote dofinansowania zgodnie z pkt. 10, paragraf 6
Regulaminu.

h. przeprowadzenie ponownej oceny merytorycznej wniosku zgodnie z § 16
Umowy o dofinansowanie projektu w ramach Priorytetu 2 — Wzmocnienie
rozwoju  zasobow ludzkich w regionach Dziatania 2.5 — Promocja
Przedsiebiorczosci

§4

Posiedzenia Komisji Oceny Projektow

posiedzeniu  Komisji, poza czlonkami Komisji, moga bra¢ udziak

obserwator, o ile zostanie wyznaczony przez Instytucje Zarzadzajaca
Zintegrowanym Programem Operacyjnym Rozwoju Regionalnego oraz

ekspert, o ile zostat powolany przez Dyrektora lub na wniosek Przewodniczacego
lub co najmniej 1/3 czlonkéw regulaminowego sktadu Komisji, celem uzyskania
opinii na temat danego projektu.

Posiedzenia Komisji sa wazne, gdy uczestniczy w nich Przewodniczacy lub jego Zastgpca
oraz minimum 4 cztonkoéw Komisji.
Udziat cztonkéw w pracach Komisji jest nieodptatny.

§5

Zasada bezstronnosci prac Komisji Oceny Projektow

1.

Cztonkowie Komisji 1 ekspert o ktorym mowa w § 4 ust.1 lit. b nie moga by¢ zwiazani z
beneficjentami stosunkiem osobistym lub stuzbowym, tego rodzaju, Zze mogloby to
wywota¢ watpliwosci co do bezstronnosci przeprowadzonych czynnosci.

Wszystkie osoby biorace udzial w posiedzeniu Komisji podpisuja deklaracje
bezstronnosci 1 poufnosci. Wzor deklaracji stanowi zatacznik do Regulaminu Komisji.



10.

Kazdy czlonek Komisji, przed przystapieniem do oceny wniosku, jest zobowiazany
podpisa¢ dodatkowo deklaracje bezstronno$ci, znajdujaca si¢ na Karcie Oceny
Merytorycznej, w odniesieniu do ocenianego przez siebie wniosku. Nie podpisanie
deklaracji bezstronno$ci pozbawia cztonka Komisji mozliwosci oceny danego wniosku.

W przypadku, okreslonym w ust.3, wniosek jest kierowany do oceny innego cztonka
Komisji, wybranego losowo przez Przewodniczacego lub jego Zastgpceg, sposrod osob
ktorych wiedza i1 posiadane kwalifikacje zawodowe umozliwiaja wlasciwa oceng projektu.

§6

Ocena jakosci merytorycznej i finansowej wnioskow

Przedmiotem oceny Komisji sa wytacznie wnioski ocenione przez Instytucj¢ Wdrazajaca
jako kompletne i spetniajace kryteria formalne.

Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby losowo wybrane przez Przewodniczacego lub
jego Zastgpceg, sposrod osob, ktorych wiedza 1 posiadane kwalifikacje zawodowe
umozliwiaja wlasciwa oceng projektu. Koncowa ocena punktowa projektu stanowi srednia
arytmetyczna ocen dokonanych przez wyzej wymienione osoby.

Ocena wnioskow odbywa si¢ zgodnie z kryteriami zawartymi w dokumentach
programowych ( ZPORR, Uzupethienie ZPORR, Ramowy Plan Realizacji Dziatania).
Dokonanie oceny na Karcie Oceny Merytorycznej, cztonek potwierdza wlasnorgcznym
podpisem.

Podziat ogdlnej liczby punktow na poszczegodlne podpunkty wypracowuje sktad Komisji
Oceny Projektow, a zatwierdza Przewodniczacy Komisji przed rozpoczgciem jej prac.
Whioski ocenione pod wzgledem merytorycznym i finansowym, ktore otrzymatly oceng co
najmniej 60%  punktéw ogdlnej sumy punktow, wynoszacej 100, za$
w poszczeg6lnych punktach oceny merytorycznej uzyskaty przynajmniej 40% punktow,
umieszczane sa na liscie rankingowej projektow rekomendowanych do dofinansowania.
Whioski, ktére otrzymaly mniej niz 60% punktow lub w poszczegdlnych punktach oceny
merytoryczne] uzyskaty mniej niz 40% punktéw nie sa rekomendowane do
dofinansowania.

W przypadku, gdy jeden z oceniajacych przyzna w danym punkcie ponizej 40% punktow,
a drugi powyzej 40% punktéw w tym samym punkcie, koncowa ocena przyznana w
danym punkcie stanowi $rednig arytmetyczna ocen dokonanych przez dwoch cztonkow
Komisji w danym punkcie.

W przypadku, gdy réznica punktowa pomiedzy ocenami czlonkéw Komisji Oceny
Projektow wynosi wigcej niz 30% punktéw liczonych od ogélnej sumy punktow
wynoszacej 100, (przy czym ocena przynajmniej jednego z nich musi wynosi¢ minimum
60% punktow) wniosek musi by¢ oceniony przez trzeciego cztonka Komisji, wytonionego
przez Przewodniczacego lub jego Zastgpce losowo, sposrod osoéb, ktorych wiedza i
posiadane kwalifikacje zawodowe umozliwiaja wtasciwa oceng projektu. Ocena tej osoby
stanowi wowczas oceng ostateczna projektu.

Czlonek Komisji oceniajacy wniosek, proponuje nizsza niz wnioskowana kwote
dofinansowania w przypadku zidentyfikowania kosztow, ktore uzna za niekwalifikowane
(np. uzna niektdre koszty za niezwigzane z realizacja projektu, nieistotne dla realizacji
projektu lub uzna oszacowanie niektorych kosztow jako zawyzone w poréwnaniu ze
stawkami rynkowymi). Cztonek Komisji oceniajacy wniosek, przedstawiajac propozycje
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nizszej kwoty dofinansowania powinien bra¢ pod uwagg, czy po takiej zmianie projekt
zgtoszony we wniosku bedzie nadal wykonalny 1 utrzyma swoje standardy jakosciowe:

a. Czlonkowie Komisji, ktorzy oceniali dany wniosek, wypracowuja wspdlne
stanowisko odnos$nie obnizenia wysokosci proponowanej kwoty dofinansowania 1
przekazuja swoje stanowisko protokolantowi w formie pisemnej. Protokolant
umieszcza informacj¢ na temat wysokosci uzgodnionej kwoty dofinansowania w
protokole oceny.

b. Jezeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego stanowiska, wniosek zostaje
skierowany do trzeciego cztonka Komisji, wylonionego przez Przewodniczacego
lub jego Zastgpce losowo, sposrod osob, ktorych wiedza
1 posiadane kwalifikacje zawodowe umozliwiaja wlasciwa oceng projektu. Ocena
trzeciej osoby jest ostateczna 1 wiazaca.

c. Protokolant przesyta uwagi cztonkow KOP do beneficjenta, ktéry w ciagu 7 dni od
otrzymania pisma, zobowigzany jest ustosunkowac si¢ pisemnie do uwag:
akceptujac kwotg dofinansowania zaproponowang przez cztonkéw Komisji badZz w
przypadku dysponowania istotnymi argumentami $wiadczacymi o prawidtowosci
swoich zatozen budzetowych, podejmujac negocjacje.

d. W przypadku podjecia negocjacji beneficjent uzasadnia pisemnie swoje zatozenia
budzetowe i1 przesyta je do Instytucji Wdrazajace;.

e. Pismo od beneficjenta rozpatruja oceniajacy dany wniosek, ktdrzy uprzednio
uzgodnili wysoko$¢ obnizonej kwoty dofinansowania i ustosunkowuja si¢ do
niego w formie pisemnej, uzasadniajac podtrzymanie decyzji o obnizeniu
dofinansowania badz uchylajac ww. decyzjg.

f. Negocjacje moga dotyczy¢ tylko wysokosci kwoty dofinansowania.

g. Negocjacje powinny by¢ zakonczone w terminie 14 dni od momentu otrzymania
pisma, w ktérym beneficjent decyduje si¢ na podjecie negocjacji.

W Zadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowana przez czlonka, o ktorym
mowa w ust. 8, nie moze przekroczy¢ kwoty, o ktora ubiega si¢ wnioskodawca.

Komisja, poprzez Przewodniczacego lub osobg przez niego upowazniona, przedktada
swoje rekomendacje Instytucji Wdrazajacej w postaci protokotu oceny, w ktorym zawarta
jest lista rankingowa wnioskow wybranych do finansowania.

Marszatek Wojewddztwa Swigtokrzyskiego lub osoba upowazniona przez Marszatka do
podejmowania decyzji jest odpowiedzialny za:

a. podjecie decyzji o akceptacji, zmianie kolejnosci na liscie lub odrzuceniu
poszczegolnych projektow z listy rekomendowanej przez Komisjg, na podstawie
protokotu oceny Komisji.

b. poinformowanie projektodawcy o przyznaniu lub nie przyznaniu dotacji wraz z
uzasadnieniem oraz o pouczenie o ponownej mozliwosci ztozenia wniosku.
Marszatek Wojewddztwa lub osoba upowazniona przez Marszatka moze zmienié
kolejnos¢ projektow na liscie tylko pomigdzy projektami, ktore uzyskaty jednakowa ilos¢
punktéw, a z uwagi na ograniczona pul¢ S$rodkdw nie moga by¢ jednocze$nie
sfinansowane w danej rundzie konkursowej. Pierwszenstwo przyznawane jest wtedy
projektom o wigkszym znaczeniu z punktu widzenia poprawy sytuacji na regionalnym

rynku pracy. Kazdorazowo decyzja taka musi zosta¢ uzasadniona na pismie.

Marszatek Wojewodztwa lub osoba upowazniona przez Marszatka moze odrzucié
rekomendacje Komisji tylko w sytuacji zaistnienia nowych okoliczno$ci nie znanych w
momencie wyboru projektow, a mogacych rzutowac¢ na wynik oceny, badz w przypadku
uzasadnionego stwierdzenia, iz ocena nie zostata dokonana w sposob zgodny z niniejszym
regulaminem. Kazdorazowo decyzja taka musi zosta¢ uzasadniona na pi§mie.



6. Marszalek Wojewodztwa lub osoba upowazniona przez Marszalka do podejmowania
decyzji, w przypadku, gdy po przyznaniu dofinansowania pozostanie do rozdysponowania
pewna ilo$¢ srodkow, ktora nie wystarczy na dofinansowanie kolejnego projektu z listy
rankingowej we wnioskowane] wysokosci, moze podja¢ decyzj¢ o przyznaniu
dofinansowania projektu w niepetnej wnioskowanej kwocie badZ o przeniesieniu kwoty
do wydatkowania w ramach kolejnego konkursu.

7. Marszalek Wojewodztwa lub osoba upowazniona przez Marszalka do podejmowania
decyzji, w przypadku, gdy beneficjent (ktorego projekt zostal zakwalifikowany do
dofinansowania) z jakich§ przyczyn zrezygnuje z podpisania umowy, moze podjac
decyzj¢ o przyznaniu dofinansowania projektowi z listy rezerwowe;.

8. Ocena wnioskow o przyznanie dofinansowania w ramach Dzialania 2.5 ZPORR
przeprowadzana jest odpowiednio z zachowaniem procedury przewidzianej do oceny
wnioskOow o przyznanie dofinansowania sktadanych w odpowiedzi na konkurs.

9. Wnhnioski w wersji oryginalnej przechowuje Instytucja Wdrazajaca.

10.Przyznaniu lub nie przyznaniu dotacji beneficjenci informowani sa na piSmie w terminie 7
dni od zakonczenia posiedzenia Komisji okreslonego w harmonogramie Ramowego
Planu Realizacji Dziatania 2.5 ZPORR w przypadku konkurséw otwartych. Informacja
powinna zawiera¢ uzasadnienie 1 pouczenie o ponownej mozliwosci zlozenia wniosku.

§7
Protokol

1. Z przeprowadzonych czynno$ci wymienionych w § 6 niniejszego regulaminu sporzadza
si¢ protokot oceny, ktory zawiera:
a.termin 1 miejsce posiedzenia,

b. podpisana listg obecnosci cztonkéw Komisji,

c. informacje o obecno$ci obserwatora lub eksperta (o ile byli uczestnikami
posiedzenia),

d. deklaracje bezstronnos$ci i poutnosci podpisane przez wszystkie osoby biorace udziat
w posiedzeniu Komisji,

e. opinie powotanych ekspertow (o ile byli uczestnikami posiedzenia),

f. upowaznienie Zastgpcy Przewodniczacego (w formie zatacznika do protokotu), w
przypadku gdy Przewodniczacy wyznaczyt Zastepcee,

g. zestawienie wnioskéw wraz ze wskazaniem cztonkéw Komisji dokonujacych ich
oceny,

h. informacje na temat wnioskow odrzuconych (wraz z podaniem przyczyny),

1. Karty Oceny Merytorycznej wraz z deklaracjami bezstronnosci (w formie zatacznika
do protokotu) wypetione i1 podpisane przez cztonkéw, ktdrzy przeprowadzali oceny
wnioskow,

j. listg rankingowa wnioskéw wybranych do dofinansowania podpisana przez
Przewodniczacego Komisji lub jego Zastgpce,

k. inne istotne elementy postgpowania oceniajacego.

2. Protokot oceny przechowuje Instytucja Wdrazajaca.

§8

Postanowienia koncowe
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Komisja dziata na podstawie niniejszego regulaminu.

Regulamin stanowi zatacznik do Wytycznych dla instytucji uczestniczqcych w realizacji
2 Priorytetu ZPORR.

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem zatwierdzenia przez Marszatka Wojewddztwa
Swietokrzyskiego lub osobe upowazniong przez Marszatka do podejmowania decyzji.

Zalacznik nr 3 do uchwaly Nr 1010/05
Zarzadu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego
z dnia 13 maja 2005r.

Regulamin Komisji Oceny Projektow
w ramach Dzialania 2.6
Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego (ZPORR)

§1

Postanowienia ogolne

1.

Za powotanie i organizacj¢ pracy Komisji Oceny Projektéw, zwanej dalej Komisja,
odpowiedzialny jest Dyrektor Departamentu Rozwoju Regionalnego 1 Wspotpracy
z Zagranica, zwany dalej Dyrektorem, dzialajacy z upowaznienia Marszatka
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

Komisja sklada si¢ z minimum 8 czlonkow i protokolanta, powotanego sposrod
pracownikow Instytucji Wdrazajace;.

Osoby powotane do pracy w Komisji powinny posiada¢ kwalifikacje odpowiadajace
specyfice 1 zakresowi Dzialania 2.6 ,,Regionalne Strategie Innowacyjne i transfer wiedzy”
ZPORR, a kazdy wniosek oceniany jest przez osoby, ktoérych wiedza i posiadane
do$wiadczenie umozliwiaja wlasciwa oceng projektow.

Czlonkowie Komisji 1 protokolant powotywani i odwotywani sa przez Dyrektora.
Odwotanie cztlonkéw Komisji nastgpuje na wniosek Przewodniczacego.

Komisja pracuje zgodnie z harmonogramem zawartym w Ramowym Planie Realizacji
Dziatania 2.6 ZPORR.

§2

Przewodniczacy Komisji Oceny Projektow

Dyrektor do podejmowania decyzji wyznacza Przewodniczacego sposrod czionkow
Komisji wymienionych w §1 ust. 2.

Przewodniczacy Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie podczas prac Komisji
bezstronnosci 1 przejrzystosci.

Przewodniczacy Komisji moze wyznaczy¢ sposrdd czlonkow Komisji swojego
Zastepcg. Wyznaczenie Zastgpcy nastgpuje w formie pisemnego upowaznienia.

§3



Zadania Komisji Oceny Projektow

1.

Komisja jest odpowiedzialna za:

f. przeprowadzenie oceny merytoryczne] wnioskow o dofinansowanie realizacji
projektow.

g. zweryfikowanie budzetow zawartych we wnioskach o dofinansowanie realizacji
projektow.

h. sporzadzenie listy rankingowej wnioskow wybranych do dofinansowania
1 przedlozenie jej w formie rekomendacji Marszatkowi Wojewodztwa lub osobie
upowaznionej przez Marszaltka.

1. Przeprowadzenie negocjacji z beneficjentem, ktoéremu przyznano nizsza od
wnioskowanej kwotg dofinansowania zgodnie z pkt. 10, paragraf 6 Regulaminu.

j. Przeprowadzenie ponownej oceny merytorycznej wniosku zgodnie z & 16 Umowy
o dofinansowanie projektu w ramach Priorytetu 2 — Wzmocnienie rozwoju
zasobow ludzkich w regionach (z wylaczeniem Dzialania 2.5 — Promocja
Przedsigbiorczosci).

§4

Posiedzenia Komisji Oceny Projektow

1.

1.

W posiedzeniu Komisji, poza cztonkami Komisji, moga bra¢ udziat:
a. obserwator, o ile zostanie wyznaczony przez Instytucje Zarzadzajaca
Zintegrowanym Programem Operacyjnym Rozwoju Regionalnego oraz
b. ekspert, o ile zostat powotany przez Dyrektora lub na wniosek
Przewodniczacego lub co najmniej 1/3 czlonkéw regulaminowego sktadu
Komisji, celem uzyskania opinii na temat danego projektu.
Posiedzenia Komisji sa wazne, gdy uczestniczy w nich Przewodniczacy lub jego Zastgpca
oraz minimum 4 czlonkéw Komisji.

2. Udziat cztonkow w pracach Komisji jest nieodptatny.

§5

Zasada bezstronnosci prac Komisji Oceny Projektow

1.

Cztonkowie Komisji i ekspert o ktérym mowa w § 4 ust.1 lit. b nie moga by¢ zwiazani z
beneficjentami stosunkiem osobistym lub stuzbowym, tego rodzaju, ze mogtoby to
wywota¢ watpliwosci co do bezstronno$ci przeprowadzonych czynnosci.

Wszystkie osoby biorace udzial w posiedzeniu Komisji podpisuja deklaracje
bezstronnos$ci i poufnosci. Wzor deklaracji stanowi zatacznik do Regulaminu Komisji.
Kazdy cztonek Komisji, przed przystapieniem do oceny wniosku, jest zobowigzany
podpisa¢ dodatkowo deklaracje bezstronno$ci, znajdujaca si¢ na Karcie Oceny
Merytorycznej, w odniesieniu do ocenianego przez siebie wniosku. Nie podpisanie
deklaracji bezstronno$ci pozbawia cztonka Komisji mozliwosci oceny danego wniosku.

W przypadku, okreslonym w ust.3, wniosek jest kierowany do oceny innego cztonka
Komisji, wybranego losowo przez Przewodniczacego lub jego Zastgpcg, sposrod osob
ktorych wiedza i posiadane kwalifikacje zawodowe umozliwiaja wlasciwa oceng projektu.
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§6

Ocena jakosci merytoryceznej i finansowej wnioskow

Przedmiotem oceny Komisji sa wytacznie wnioski ocenione przez Instytucj¢ Wdrazajaca
jako kompletne i spetniajace kryteria formalne.

Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby losowo wybrane przez Przewodniczacego lub
jego Zastgpeg, sposrod osob ktéorych wiedza 1 posiadane kwalifikacje zawodowe
umozliwiaja wlasciwa oceng projektu. Koncowa ocena punktowa projektu stanowi srednia
arytmetyczng ocen dokonanych przez wyzej wymienione osoby.

Ocena wnioskéw odbywa si¢ zgodnie z kryteriami zawartymi w dokumentach
programowych ( ZPORR, Uzupelnienie ZPORR, Ramowy Plan Realizacji Dziatania).
Dokonanie oceny na Karcie Oceny Merytorycznej, cztonek potwierdza wiasnorecznym
podpisem.

Podziat ogdlnej liczby punktow na poszczegdlne podpunkty wypracowuje sktad Komisji
Oceny Projektow, a zatwierdza Przewodniczacy Komisji przed rozpoczgciem jej prac.
Whnioski ocenione pod wzglgdem merytorycznym i finansowym, ktore otrzymaty oceng co
najmniej 60%  punktéw ogdlnej sumy punktow, wynoszacej 100, za$
w poszczeg6lnych punktach oceny merytorycznej uzyskaty przynajmniej 40% punktow,
umieszczane sa na liscie rankingowej projektow rekomendowanych do dofinansowania.
Whioski, ktore otrzymaty mniej niz 60% punktow lub w poszczeg6lnych punktach oceny
merytoryczne] uzyskaty mniej niz 40% punktéw nie sa rekomendowane do
dofinansowania.

W przypadku, gdy jeden z oceniajacych przyzna w danym punkcie ponizej 40% punktow,
a drugi powyzej 40% punktéw w tym samym punkcie, koncowa ocena przyznana w
danym punkcie stanowi $rednig arytmetyczna ocen dokonanych przez dwoch cztonkow
Komisji w danym punkcie.

W przypadku, gdy réznica punktowa pomiedzy ocenami czlonkéw Komisji Oceny
Projektow wynosi wigcej niz 30% punktéw liczonych od ogélnej sumy punktow
wynoszacej 100 (przy czym ocena przynajmniej jednego z nich musi wynosi¢ minimum
60% punktow) wniosek musi by¢ oceniony przez trzeciego cztonka Komisji, wytonionego
przez Przewodniczacego lub jego Zastgpce losowo, sposrod oséb, ktorych wiedza i
posiadane kwalifikacje zawodowe umozliwiaja wtasciwa oceng projektu. Ocena tej osoby
stanowi wowczas oceng ostateczna projektu.

Czlonek Komisji oceniajacy wniosek, proponuje nizsza niz wnioskowana kwote
dofinansowania w przypadku zidentyfikowania kosztow, ktore uzna za niekwalifikowane
(np. uzna niektdre koszty za niezwigzane z realizacja projektu, nieistotne dla realizacji
projektu lub uzna oszacowanie niektorych kosztow jako zawyzone w poréwnaniu ze
stawkami rynkowymi). Cztonek Komisji oceniajacy wniosek, przedstawiajac propozycje
nizszej kwoty dofinansowania powinien bra¢ pod uwage, czy po takiej zmianie projekt
zgloszony we wniosku bedzie nadal wykonalny i utrzyma swoje standardy jakoSciowe:

a. Czlonkowie Komisji, ktorzy oceniali dany wniosek, wypracowuja wspolne
stanowisko  odnosnie  obnizenia  wysokosci  proponowanej  kwoty
dofinansowania 1 przekazuja swoje stanowisko protokolantowi w formie
pisemnej. Protokolant umieszcza informacj¢ na temat wysokosci uzgodnione;j
kwoty dofinansowania w protokole oceny.



b. Jezeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego stanowiska, wniosek zostaje
skierowany do trzeciego cztonka Komisji, wylonionego przez
Przewodniczacego lub jego Zastgpce losowo, sposrod osob, ktérych wiedza i
posiadane kwalifikacje zawodowe umozliwiaja wiasciwa oceng projektu.
Ocena trzeciej osoby jest ostateczna 1 wiazaca.

c. Protokolant przesyta uwagi cztonkéw KOP do beneficjenta, ktory w ciagu 7
dni od otrzymania pisma, zobowiazany jest ustosunkowac si¢ pisemnie do
uwag: akceptujac kwote dofinansowania zaproponowana przez cztonkow
Komisji badz w przypadku dysponowania istotnymi argumentami
swiadczacymi o prawidlowos$ci swoich zatozen budzetowych, podejmujac
negocjacje.

d. W przypadku podjecia negocjacji beneficjent uzasadnia pisemnie swoje
zalozenia budzetowe i przesyla je do Instytucji Wdrazajace;.

e. Pismo od beneficjenta rozpatruja oceniajacy dany wniosek, ktorzy uprzednio
uzgodnili wysoko$¢ obnizonej kwoty dofinansowania i ustosunkowuja si¢ do
niego w formie pisemnej, uzasadniajac podtrzymanie decyzji o obnizeniu
dofinansowania badzZ uchylajac ww. decyzje.

f.  Negocjacje moga dotyczy¢ tylko wysokosci kwoty dofinansowania.

g. Negocjacje powinny by¢ zakonczone w terminie 14 dni od momentu
otrzymania pisma, w ktorym beneficjent decyduje si¢ na podjecie negocjacji.

11. W Zadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowana przez cztonka, o ktorym
mowa w ust. 8, nie moze przekroczy¢ kwoty, o ktora ubiega si¢ wnioskodawca.

12. Komisja, poprzez Przewodniczacego lub osobg przez niego upowazniona, przedktada
swoje rekomendacje Instytucji Wdrazajacej w postaci protokotu oceny, w ktorym zawarta
jest lista rankingowa wnioskow wybranych do dofinansowania.

13. Marszatek Wojewodztwa Swictokrzyskiego lub osoba upowazniona przez Marszatka do
podejmowania decyzji jest odpowiedzialny za:

14. podjecie decyzji o akceptacji, zmianie kolejnosci na liscie lub odrzuceniu poszczegdlnych
projektow z listy rekomendowanej przez Komisje¢, na podstawie protokotu oceny Komisji.

15. poinformowanie projektodawcy o przyznaniu lub nie przyznaniu dotacji wraz z
uzasadnieniem oraz o pouczenie o ponownej mozliwosci ztozenia wniosku

a. Marszalek Wojewodztwa lub osoba upowazniona przez Marszatka moze
zmieni¢ kolejnos¢ projektow na liscie tylko pomiedzy projektami, ktore
uzyskaty jednakowa ilo$¢ punktow, a z uwagi na ograniczong pule srodkow
nie moga by¢ jednoczesnie sfinansowane w danej rundzie konkursowe;.
Pierwszenstwo przyznawane jest wtedy projektom o wigkszym znaczeniu z
punktu widzenia poprawy sytuacji na regionalnym rynku pracy. Kazdorazowo
decyzja taka musi zosta¢ uzasadniona na pi§mie.



1.

Marszatek Wojewodztwa lub osoba upowazniona przez Marszatka moze
odrzuci¢ rekomendacje Komisji  tylko w sytuacji zaistnienia nowych
okoliczno$ci nie znanych w momencie wyboru projektow, a mogacych
rzutowa¢ na wynik oceny, badZz w przypadku uzasadnionego stwierdzenia, 1z
ocena nie zostata dokonana w sposdb zgodny z niniejszym regulaminem.
Kazdorazowo decyzja taka musi zosta¢ uzasadniona na pismie.

Marszatek Wojewodztwa Swigtokrzyskiego lub osoba upowazniona przez
Marszatka do podejmowania decyzji, w przypadku, gdy po przyznaniu
dofinansowania pozostanie do rozdysponowania pewna ilo$¢ srodkow, ktora
nie wystarczy na dofinansowanie kolejnego projektu z listy rankingowej we
wnioskowanej wysokosci, moze podja¢ decyzje o przyznaniu dofinansowania
projektu w niepelnej wnioskowanej kwocie badZz o przeniesieniu kwoty do
wydatkowania w ramach kolejnego konkursu.

Marszalek Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w przypadku, gdy beneficjent,
(ktérego projekt zostat zakwalifikowany do dofinansowania) z jakich$
przyczyn zrezygnuje z podpisania umowy, moze podja¢ decyzje¢ o przyznaniu
dofinansowania projektowi z listy rezerwowe;.

Ocena wnioskOw o przyznanie wsparcia w ramach Dzialania 2.6 ZPORR
przeprowadzana jest odpowiednio z zachowaniem procedury przewidzianej do
oceny wnioskOw o przyznanie dofinansowania sktadanych w odpowiedzi na
konkurs.

Whioski w wersji oryginalnej przechowuje Instytucja Wdrazajaca.

przyznaniu lub nie przyznaniu dotacji projektodawcy informowani sa na
piSmie w terminie 7 dni od zakonczenia posiedzenia Komisji okreslonego w
harmonogramie Ramowego Planu Realizacji Dziatania w przypadku
konkurséw otwartych. Informacja powinna zawiera¢ uzasadnienie i pouczenie
0 ponownej mozliwosci ztozenia wniosku.

§7

Protokol

Z przeprowadzonych czynno$ci wymienionych w § 6 niniejszego regulaminu sporzadza
si¢ protokot oceny, ktory zawiera:

o e

termin 1 miejsce posiedzenia,

podpisana listg¢ obecnosci cztonkéw Komisji,

informacje o obecnosci obserwatora lub eksperta (o ile byli uczestnikami
posiedzenia),



2.

deklaracje bezstronnosci i poufnosci podpisane przez wszystkie osoby biorace
udzial w posiedzeniu Komisji,

opinie powotanych ekspertéw (o ile byli uczestnikami posiedzenia),

upowaznienie Zastepcy Przewodniczacego (w formie zatacznika do protokotu), w
przypadku gdy Przewodniczacy wyznaczyt Zastgpcg,

zestawienie wnioskoOw wraz ze wskazaniem czlonkow Komisji dokonujacych ich
oceny,

informacje na temat wnioskéw odrzuconych (wraz z podaniem przyczyny),

Karty Oceny Merytorycznej wraz z deklaracjami bezstronnosci (w formie
zalacznika do protokolu) wypetlnione 1 podpisane przez czlonkow, ktorzy
przeprowadzali oceny wnioskow,

listg rankingowa wnioskdw wybranych do dofinansowania podpisana przez
Przewodniczacego Komisji lub jego Zastepce,

inne istotne elementy post¢powania oceniajacego.

Protokot oceny przechowuje Instytucja Wdrazajaca.

§8

Postanowienia koncowe

1.Komisja dziala na podstawie niniejszego regulaminu.
2.Regulamin stanowi zatacznik do Wytycznych dla instytucji uczestniczqcych w realizacji

2 Priorytetu ZPORR.

3.Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Marszatka lub osobg

upowazniong przez Marszatka do podejmowania decyz;ji.

Zalacznik nr 4 do uchwaly Nr 1010/05
Zarzadu Wojewédztwa Swietokrzyskiego
z dnia 13 maja 2005r.
Regulamin Komisji Oceny Projektow

w ramach Dzialania 3.4

Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego (ZPORR)

§1

Postanowienia ogolne

1.

Za powolanie i organizacj¢ pracy Komisji Oceny Projektéw, zwanej dalej Komisja,
odpowiedzialny jest Dyrektor Departamentu Rozwoju Regionalnego 1 Wspotpracy
z Zagranica, zwany dalej Dyrektorem, dzialajacy z upowaznienia Marszatka
Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

Komisja sklada si¢ z minimum 8 czlonkow i protokolanta, powotanego sposrod
pracownikow Instytucji Wdrazajace;.



3. Osoby powotane do pracy w Komisji powinny posiada¢ kwalifikacje odpowiadajace

specyfice 1 zakresowi Dzialania 3.4 ,,Mikroprzedsigbiorstwa” ZPORR, a kazdy wniosek
oceniany jest przez osoby, ktorych wiedza i posiadane do$wiadczenie umozliwiaja
wlasciwa oceng projektow.

Czlonkowie Komisji 1 protokolant powotywani i odwotywani sa przez Dyrektora.
Odwotanie czlonkéw Komisji nastgpuje na wniosek Przewodniczacego.

Komisja pracuje zgodnie z harmonogramem zawartym w Ramowym Planie Realizacji
Dziatania 3.4 ZPORR.

§2

Przewodniczacy Komisji Oceny Projektow

Dyrektor do podejmowania decyzji wyznacza Przewodniczacego sposrdd czionkow
Komisji wymienionych w §1 ust. 2.

Przewodniczacy Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie podczas prac Komisji
bezstronnosci 1 przejrzystosci.

Przewodniczacy Komisji moze wyznaczy¢ sposréd czlonkéw Komisji swojego
Zastgpcg. Wyznaczenie Zastgpcy nastgpuje w formie pisemnego upowaznienia.

§3

Zadania Komisji Oceny Projektow

Komisja jest odpowiedzialna za:

a.  przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskow o dofinansowanie realizacji
projektow.

b. zweryfikowanie budzetow zawartych we wnioskach o dofinansowanie realizacji
projektow.

c.  przeprowadzenie oceny wnioskow o przyznanie dofinansowania w ramach
Dziatania 3.4 ZPORR.

d. sporzadzenie listy rankingowej wnioskow wybranych do dofinansowania
1 przedtozenie jej w formie rekomendacji Marszatkowi Wojewddztwa lub osobie
upowaznionej przez Marszatka.

e.  przeprowadzenie negocjacji z beneficjentem, ktdéremu przyznano nizsza od
wnioskowanej kwotg dofinansowania zgodnie z pkt. 10, paragraf 6 Regulaminu.

f.  przeprowadzenie ponownej oceny merytorycznej wniosku zgodnie z & 15
Umowy o dofinansowanie projektu w ramach Priorytetu 3 — Rozwo6j Lokalny
Dziatania 3.4 — Mikroprzedsigbiorstwa.

§4

Posiedzenia Komisji Oceny Projektow

1.

W posiedzeniu Komisji, poza cztonkami Komisji, moga bra¢ udziat:
a. obserwator, o ile zostanie wyznaczony przez Instytucje Zarzadzajaca
Zintegrowanym Programem Operacyjnym Rozwoju Regionalnego oraz



b. ekspert, o ile zostal powotany przez Dyrektora lub na wniosek
Przewodniczacego lub co najmniej 1/3 czlonkéw regulaminowego sktadu
Komisji, celem uzyskania opinii na temat danego projektu.

2. Posiedzenia Komisji sa wazne, gdy uczestniczy w nich Przewodniczacy lub jego Zastgpca

3.

oraz minimum 4 czlonkéw Komisji.
Udziat cztonkoéw w pracach Komisji jest nieodptatny.

§5

Zasada bezstronnoSci prac Komisji Oceny Projektow

1.

Cztonkowie Komisji 1 ekspert o ktérym mowa w § 4 ust.1 lit. b nie moga by¢ zwiazani z
beneficjentami stosunkiem osobistym lub stuzbowym, tego rodzaju, ze mogloby to
wywota¢ watpliwosci co do bezstronno$ci przeprowadzonych czynnosci.

Wszystkie osoby biorace udzial w posiedzeniu Komisji podpisuja deklaracje
bezstronnosci 1 poufnosci. Wzor deklaracji stanowi zatacznik do Regulaminu Komisji.
Kazdy cztonek Komisji, przed przystapieniem do oceny wniosku, jest zobowigzany
podpisa¢ dodatkowo deklaracj¢ bezstronno$ci,  znajdujaca si¢ na Karcie Oceny
Merytorycznej, w odniesieniu do ocenianego przez siebie wniosku. Nie podpisanie
deklaracji bezstronno$ci pozbawia cztonka Komisji mozliwosci oceny danego wniosku.

W przypadku, okre§lonym w ust.3, wniosek jest kierowany do oceny innego cztonka
Komisji, wybranego losowo przez Przewodniczacego lub jego Zastepce, sposrod osob
ktérych wiedza i posiadane kwalifikacje zawodowe umozliwiaja wtasciwa oceng projektu.

§6

Ocena jakos$ci merytorveznej i finansowej wnioskow

Przedmiotem oceny Komisji sa wytacznie wnioski ocenione przez Instytucj¢ Wdrazajaca
jako kompletne i spetniajace kryteria formalne.

Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby losowo wybrane przez Przewodniczacego lub
jego Zastegpce, sposrod osob ktorych wiedza 1 posiadane kwalifikacje zawodowe
umozliwiaja wlasciwa oceng projektu. Koncowa ocena punktowa projektu stanowi srednia
arytmetyczng ocen dokonanych przez wyzej wymienione osoby.

Ocena wnioskéw odbywa si¢ zgodnie z kryteriami zawartymi w dokumentach
programowych ( ZPORR, Uzupelnienie ZPORR, Ramowy Plan Realizacji Dziatania).
Dokonanie oceny na Karcie Oceny Merytorycznej, cztonek potwierdza wiasnorecznym
podpisem.

Whioski ocenione pod wzgledem merytorycznym i finansowym, ktore otrzymaly oceng co
najmniej 60 % punktéw ogodlnej sumy punktow, wynoszacej 60, za$
w poszczeg6lnych punktach oceny merytorycznej uzyskaty przynajmniej 40% punktow,
umieszczane sa na liscie rankingowej projektow rekomendowanych do dofinansowania.
Whioski, ktore otrzymaty mniej niz 60% punktow lub w poszczeg6lnych punktach oceny
merytorycznej uzyskaty mniej niz 40% punktéw nie sa rekomendowane do finansowania.
Nie dotyczy punktu I1I Kryteriow Merytoryczno - Technicznych w Dziataniu 3.4.



7. W przypadku, gdy jeden z oceniajacych przyzna w danym punkcie ponizej 40% punktow,

1.

a drugi powyzej 40% punktow w tym samym punkcie, koncowa ocena przyznana w
danym punkcie stanowi $rednia arytmetyczna ocen dokonanych przez dwoch cztonkoéw
Komisji w danym punkcie.

W przypadku, gdy roznica punktowa pomigdzy ocenami cztonkéw Komisji Oceny
Projektow wynosi wigcej niz 30% punktéw liczonych od ogdlnej sumy punktow
wynoszacej 60, (przy czym ocena przynajmniej jednego z nich musi wynosi¢ minimum
60% punktow) wniosek musi by¢ oceniony przez trzeciego cztonka Komisji, wylonionego
przez Przewodniczacego lub jego Zastgpcg losowo, sposréd osob, ktorych wiedza i
posiadane kwalifikacje zawodowe umozliwiaja wtasciwa oceng projektu. Ocena tej osoby
stanowi wowczas oceng ostateczng projektu.

Czlonek Komisji oceniajacy wniosek, proponuje nizsza niz wnioskowana kwotg
dofinansowania w przypadku zidentyfikowania kosztow, ktore uzna za niekwalifikowane
(np. uzna niektore koszty za niezwiazane z realizacja projektu, nieistotne dla realizacji
projektu lub uzna oszacowanie niektorych kosztow jako zawyzone w pordwnaniu ze
stawkami rynkowymi). Cztonek Komisji oceniajacy wniosek, przedstawiajac propozycje
nizszej kwoty dofinansowania powinien bra¢ pod uwagg, czy po takiej zmianie projekt
zgtoszony we wniosku bedzie nadal wykonalny 1 utrzyma swoje standardy jakosciowe:

a. Czlonkowie Komisji, ktorzy oceniali dany wniosek, wypracowuja wspolne
stanowisko  odnosnie  obnizenia  wysokosci  proponowanej  kwoty
dofinansowania 1 przekazuja swoje stanowisko protokolantowi w formie
pisemnej. Protokolant umieszcza informacj¢ na temat wysokosci uzgodnione;j
kwoty dofinansowania w protokole oceny.

b. Jezeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego stanowiska, wniosek zostaje
skierowany do trzeciego czlonka Komisji, wylonionego przez
Przewodniczacego lub jego Zastepce losowo, sposrdd osob, ktorych wiedza i
posiadane kwalifikacje zawodowe umozliwiaja wlasciwa oceng projektu.
Ocena trzeciej osoby jest ostateczna i wiazaca.

c. Protokolant przesyta uwagi cztonkéw KOP do beneficjenta, ktory w ciagu 7
dni od otrzymania pisma, zobowiazany jest ustosunkowac si¢ pisemnie do
uwag: akceptujac kwote dofinansowania zaproponowana przez cztonkow
Komisji badz w przypadku dysponowania istotnymi argumentami
$wiadczacymi o prawidlowos$ci swoich zatozen budzetowych, podejmujac
negocjacje.

d. W przypadku podjecia negocjacji beneficjent uzasadnia pisemnie swoje
zatozenia budzetowe i przesyla je do Instytucji Wdrazajacej.

e. Pismo od beneficjenta rozpatruja oceniajacy dany wniosek, ktorzy uprzednio
uzgodnili wysoko$¢ obnizonej kwoty dofinansowania i ustosunkowuja si¢ do
niego w formie pisemnej, uzasadniajac podtrzymanie decyzji o obnizeniu
dofinansowania badz uchylajac ww. decyzje.

f. Negocjacje moga dotyczy¢ tylko wysokosci kwoty dofinansowania.

g. Negocjacje powinny by¢ zakonczone w terminie 14 dni od momentu
otrzymania pisma, w ktorym beneficjent decyduje si¢ na podjecie negocjacji.

W Zadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowana przez czlonka, o ktorym
mowa w ust. 8, nie moze przekroczy¢ kwoty, o ktora ubiega si¢ wnioskodawca.

Komisja, poprzez Przewodniczacego lub osobg przez niego upowazniona, przedktada
swoje rekomendacje Instytucji Wdrazajacej w postaci protokotu oceny, w ktorym zawarta
jest lista rankingowa wnioskow wybranych do dofinansowania.



Marszatek lub osoba upowazniona przez Marszatka do podejmowania decyzji jest
odpowiedzialny za:

a. podjecie decyzji o akceptacji, zmianie kolejnosci na liscie lub odrzuceniu
poszczegblnych projektow z listy rekomendowanej przez Komisje, na
podstawie protokotu oceny Komisji.

b. poinformowanie projektodawcy o przyznaniu lub nie przyznaniu dotacji wraz z
uzasadnieniem oraz o pouczenie 0 ponownej mozliwosci ztozenia wniosku.

Marszatek Wojewodztwa lub osoba upowazniona przez Marszatka moze zmienié
kolejnos¢ projektow na liscie tylko pomigdzy projektami, ktore uzyskaty jednakowa ilosé
punktow, a z uwagi na ograniczona pulg S$rodkéw nie moga by¢ jednocze$nie
sfinansowane w danej rundzie konkursowej. Pierwszenstwo przyznawane jest wtedy
projektom o wigkszym znaczeniu z punktu widzenia poprawy sytuacji na regionalnym
rynku pracy. Kazdorazowo decyzja taka musi zosta¢ uzasadniona na piSmie.

Marszalek Wojewddztwa lub osoba upowazniona przez Marszatka moze odrzucié
rekomendacje Komisji tylko w sytuacji zaistnienia nowych okoliczno$ci nie znanych w
momencie wyboru projektow, a mogacych rzutowa¢ na wynik oceny, badZz w przypadku
uzasadnionego stwierdzenia, i1z ocena nie zostata dokonana w sposob zgodny z niniejszym
regulaminem. Kazdorazowo decyzja taka musi zosta¢ uzasadniona na pismie.

Marszatek lub osoba upowazniona przez Marszatka do podejmowania decyzji, w
przypadku, gdy po przyznaniu dofinansowania pozostanie do rozdysponowania pewna
ilos¢ $rodkow, ktéora nie wystarczy na dofinansowanie kolejnego projektu z listy
rankingowej we wnioskowanej wysokosci, moze podja¢ decyzj¢ o przyznaniu
dofinansowania projektu w niepetnej wnioskowanej kwocie badz o przeniesieniu kwoty
do wydatkowania w ramach kolejnego konkursu.

Marszatek lub osoba upowazniona przez Marszatka do podejmowania decyzji, w
przypadku, gdy beneficjent (ktérego projekt zostat zakwalifikowany do dofinansowania) z
jakich$§ przyczyn zrezygnuje z podpisania umowy, moze podja¢ decyzje o przyznaniu
dofinansowania projektowi z listy rezerwowej.

Ocena wnioskdbw o przyznanie dofinansowania w ramach przeprowadzana jest
odpowiednio z zachowaniem procedury przewidzianej do oceny wnioskéw o przyznanie
dofinansowania sktadanych w odpowiedzi na konkurs.

Whioski w wersji oryginalnej przechowuje Instytucja Wdrazajaca.

. przyznaniu lub nie przyznaniu dotacji beneficjenci  informowani sa na piSmie

w terminie 60 dni kalendarzowych od ostatecznej daty skladania wnioskow
w przypadku konkurséw zamknigtych. Informacja powinna zawiera¢ uzasadnienie
1 pouczenie o ponownej mozliwos$ci ztozenia wniosku.

§7

Protokol

Z przeprowadzonych czynno$ci wymienionych w § 6 niniejszego regulaminu sporzadza
si¢ protokot oceny, ktory zawiera:

a.termin i miejsce posiedzenia,
b.podpisang list¢ obecnosci cztonkéw Komisji,



2.

—_—

c.informacj¢ o obecnosci obserwatora lub eksperta (o ile byli uczestnikami
d.posiedzenia),

e.deklaracje bezstronno$ci i poufno$ci podpisane przez wszystkie osoby biorace
udzial w posiedzeniu Komisji,

f. opinie powotanych ekspertow (o ile byli uczestnikami posiedzenia),

g.upowaznienie Zastepcy Przewodniczacego (w formie zalacznika do protokotu),
w przypadku gdy Przewodniczacy wyznaczyl Zastepcg,

h.zestawienie wnioskow wraz ze wskazaniem cztonkow Komisji dokonujacych ich
oceny,

1. informacje na temat wnioskow odrzuconych (wraz z podaniem przyczyny),

j- Karty Oceny Merytorycznej wraz z deklaracjami bezstronnosci (w formie
zalacznika do protokotu) wypelnione 1 podpisane przez cztonkow, ktorzy
przeprowadzali oceny wnioskow,

k.liste¢ rankingowa wnioskow wybranych do dofinansowania podpisana przez
Przewodniczacego Komisji lub jego Zastgpcg,

1. inne istotne elementy postgpowania oceniajacego.

Protokot oceny przechowuje Instytucja Wdrazajaca.

§8

Postanowienia koncowe

Komisja dziata na podstawie niniejszego regulaminu.

Regulamin stanowi zatacznik do Wytycznych dla instytucji uczestniczqcych w realizacji
2 Priorytetu ZPORR.

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem zatwierdzenia przez Marszatka lub osobg
upowazniong przez Marszatka do podejmowania decyz;ji.



