Ogtoszenie Nr 051/BKS/5/2008 o naborze na wolne stavisko
urzednicze w Urzdzie Marszatkowskim Wojewédztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego
Al. IX Wiekéw Kielc 3

Jednostka 25-516 Kielce
tel. 041 342 15 49 fax. 041 344 52 65
kancelaria@sejmik.kielce.pl
Oferowane . : - .
stanowisko Podinspektor w Biurze Komunikacji Spotecznej — (@@
Data ogtoszenia 05.11.2008
naboru
Termin skladania 25.11.2008
dokumentéw
Wymagane

wyksztalcenie

wyzsze magisterskie

Wymagania zwihzane
ze stanowiskiem

Wymagania nieztedne:

1. Spetnienie wymagazawartych w art. 3 ust. 1 - 3 ustawy z dnia 22aadr990 r.
o pracownikach samagdowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1593 zp&m.),
2. Odbyty sta lub dawiadczenie zawodowe w organach administracji ipabéj,
samorzdowej lub radowe;j.

3.Znajoma¢ Kodeksu Pogpowania Administracyjnego, znajosgoustawy

o samorzdzie wojewddztwa, Statutu Wojewodzt®mictokrzyskiego oraz Regulaminu
Organizacyjnego Urglu Marszatkowskiego Wojewodztviavictokrzyskiego.

4. Umiegtnos¢ redagowania tekstéw informacyjnych i publicystyypamn

5. Znajoma¢ publikowania informacji na stronach www, popartdwiadczeniem
zawodowym lub zéwiadczeniem, certyfikatem potwierdaaym posiadanie ww.
kwalifikaciji.

6. Biegta znajoméc obstugi komputera i programéw stosowanych przyrneniu

i redagowaniu stron www.

7. Umiejetnosé | znajoma¢ pracy w Systemie Zagdzania Trécia (CMS) — przede
wszystkim Liferay.

8.Tworzenie stron internetowych: html,xhtml,css.

Wymagania dodatkowe:

- biegta znajomé&e obstugi uradzea biurowych,

- komunikatywna znajomé przynajmniej jednega:zyka obcego,

- umiejtnos¢ pracy w zespole.

Zakres
wykonywanych zadai
na stanowisku

1. Przyjmowanie informacji przeznaczonych do pudadjkw Portalu,

2. Redagowanie informacji bigcych oraz uzupetnianie & w modutach tematycznyc
Portalu,

3.Aktualizacja zawartzi Portalu w warstwie tekstowej i graficznej,

4.Publikowanie informacji w Portalu,

5.Przygotowywanie i publikowanie materiatow grafigzh, zdgé, map w zawarkzi
modutow tematycznych Portalu,

6.Podejmowanie dziateskierowanych na promowanie Portalu,

Wymagane
dokumenty

1. Kopia dowodu osobistego,

2. Kopie dokumentéw potwierdzgjych wyksztatcenie,

3. Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni prawlipgbych i o niekaralngi
za przesipstwo popetnione undinie,

4. Oswiadczenie kandydata o wyeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw rekrutaciji,

5. CV i list motywacyjny,

6. Kwestionariusz personalnyfigcznie na druku ze strony BIP — dokumenty do polr
przy naborze)

ani

7. Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikelejaumiegtnoéciach,




Miejsce sktadania

Wymagane dokumenty aplikacyjne nglesktad@ osobscie w miejscu skladania
dokumentéw:

Kancelaria Ogoélna bud. C2 pok. 150, | pitro

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego

Al. IX Wiekéw Kielc 3

25-516 Kielce

lub przestd poczt na adres:

Biuro Kadr i Szkolenia

wnioskow Urzad Marszatkowski WojewodztwaSwigtokrzyskiego
Al. IX Wiekow Kielc 3
25-516 Kielce
z dopiskiem:
,Dotyczy naboru Nr 051/BKS/5/2008 na stanowisko patspektora w Biurze
Komunikacji Spotecznej”
Dodatkowe informacje pod telefonem 0-41 342 11 68
Aplikacje, ktére wpltym do Urzdu po wyej wymienionym terminie, jak réwnie
niespetniagce  wymogoéw formalnych, nie eda rozpatrywane i zostan komisyjnie
zniszczone.

Uwagi Osoby, ktorych oferty zostardrzucone nie dula powiadamiane.

Infformacja o wyniku naboru cdzie umieszczona na stronie interneto
bip.sejmik.kielce.pbraz na tablicy informacyjnej Ugdu.

vej




