Ogloszenie Nr 044/BKO/1/2008 o naborze na wolne stanowisko
urzednicze w Urzedzie Marszalkowskim Wojewodztwa

r

Swig¢tokrzyskiego

Jednostka

Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
ul. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

tel. 041 342 15 49 fax. 041 344 52 65
kancelaria@sejmik.kielce.pl

Oferowane Inspektor w Oddziale Kontroli Finansowej i Gospodarczej Biura Kontroli —
stanowisko (2 etaty)
Data 20.08.2008
ogloszenia
naboru
Termin 08.09.2008
sktadania
dokumentow
Wymagane | Wyzsze prawnicze lub ekonomiczne , lub ekonomiczne studia
wyksztalcenie | podyplomowe w zakresie rachunkowosci lub kontroli finansowe;.
Wymagania
zwiazane ze | Wymagania niezbedne:
stanowiskiem | 1. Co najmniej 3-letni staz pracy w stuzbach finansowo-ksiggowych lub

kontroli finansowej w tym 2 lata w jednostkach samorzadu terytorialnego
lub administracji rzadowej. (Preferowany bedzie dtuzszy niz 2-letni staz
pracy w stuzbach finansowo-ksiggowych w administracji publicznej lub w
kontroli finansowej, skarbowej).

2. Wnikliwa znajomos$¢ ustawy o: finansach publicznych, rachunkowo$ci
oraz aktow wykonawczych do wskazanych ustaw, prawa podatkowego.

3. Praktyczna umiejgtnos¢ ksiggowania operacji gospodarczych na

urzadzeniach ksiggowych.

4. Umiejetnos¢ konstruowania planu finansowego i dokonywania analizy
jego wykonania.

5. Znajomo$¢ regulacji prawnych 1 zasad dotyczacych sporzadzania
sprawozdawczosci budzetowej 1 finansowe;.

6. Znajomos$¢ obslugi oprogramowania w zakresie prowadzenia ewidencji
finansowo-ksiggowe;.

7. Znajomos$¢ problematyki prawnych podstaw funkcjonowania urzedow
administracji publicznej, ze szczegdlnym uwzglednieniem samorzadu
terytorialnego 1 publicznych stuzb zatrudnienia, znajomo$¢ ustaw
ustrojowych.

8. Znajomos$¢ Kodeksu postgpowania administracyjnego, prawa zamowien
publicznych, zagadnien dot. ubezpieczen spotecznych oraz wiedza na temat
Unii Europejskiej i funduszy strukturalnych.




Wymagania dodatkowe:
Oczekiwana znajomo$¢ zagadnien kontroli wydatkow dotacji unijnych.

Doswiadczenie - praktyczne umiejgtnosci:

— nawiazywania wspotpracy z innymi jednostkami, podmiotami sektora
finansoéw publicznych, partnerami rynku pracy,

— prowadzenia korespondencji stuzbowe;,

— tworzenia przepisOw wewngtrznych zgodnie z wymogami ustawowymi,
a w szczegolnosci ustawy o rachunkowosci i finansach publicznych,

— samodzielnego podejmowania decyz;ji.
Znajomo$¢ obstugi urzadzen biurowych (komputer, Internet, fax, skaner,

kserokopiarka).
Dodatkowym atutem bedzie takze znajomos¢ jezykow obcych (UE).

Zakres
wykonywanych | /) Przeprowadzanie kontroli finansowej w wojewodzkich samorzadowych
zadan na jednostkach organizacyjnych w =zakresie 1 na zasadach okreslonych
stanowisku | odrgbnymi przepisami,
2) Opracowywanie projektow wystapien pokontrolnych w wyniku
przeprowadzonych kontroli,
3) Przygotowywanie projektow zawiadomien o naruszeniu dyscypliny
finansow publicznych:
4) Opracowywanie propozycji do rocznego planu kontroli finansowej,
5) Opracowywanie potrocznych planéw kontroli finansowej, zawierajacych
uszczegotowiona tematyke kontrolna, formy kontroli, jednostki
kontrolowane oraz terminy ich przeprowadzenia,
6) Sporzadzanie sprawozdan z realizacji plandw kontroli finansowej za rok
poprzedni wraz z ocena funkcjonowania kontroli,
7) Wspotpraca ze wszystkimi departamentami i réwnorzednymi komorkami
organizacyjnymi Urzedu w zakresie zbierania informacji niezbgdnych do
prowadzenia kontroli w nadzorowanych przez te komorki wojewddzkich
samorzadowych jednostkach organizacyjnych,,
8) Prowadzenie dokumentacji obowiazujacej na zajmowanym stanowisku
pracy okres§lonej przepisami wewngtrznymi.
Wymagane 1. Kopia dowodu osobistego.
dokumenty | 2. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie
3. Os$wiadczenie kandydata o korzystaniu z peilni praw publicznych
1 0 niekaralno$ci za przestgpstwo popetnione umyslnie.
4. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw rekrutacji.
5. CV i list motywacyjny.
6. Kwestionariusz personalny — (wyltacznie na druku ze strony BIP-
dokumenty do pobrania przy naborze).
7. Kserokopie §wiadectw pracy.
8. Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach
1 umiejgtnosciach.
Miejsce Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem:
sktadania ,Dotyczy naboru Nr 044/BKO/1/2008 na stanowisko  Inspektora




dokumentow

w Oddziale Kontroli Finansowej i Gospodarcze;j”.

nalezy sktada¢ osobiscie w miejscu sktadania dokumentdw:
Kancelaria Ogo6lna bud C2. pok. 150, I pigtro

Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
ul. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

lub przesta¢ poczta na adres:

Biuro Kadr i Szkolenia

Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
ul. IX Wiekow Kiele 3

25-516 Kielce

Dodatkowe informacje pod nr tel. 0-41 342 11 68.

Uwagi

Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wyzej wymienionym terminie, jak
roOwniez nie spelniajace wymogdéw formalnych, nie beda rozpatrywane
1 zostang komisyjnie zniszczone.

Osoby, ktorych oferty zostana odrzucone nie beda powiadamiane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej
bip.sejmik.kielce.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzgdu.




