Ogloszenie Nr 028/BF/1/2008 o naborze na wolne stanowisko
urzednicze w Urzedzie Marszalkowskim Wojewodztwa

r

Swig¢tokrzyskiego

Jednostka Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
ul. IX Wiekow Kielc 3
25-516 Kielce
tel. 041 342 15 49 fax. 041 344 52 65
kancelaria@sejmik.kielce.pl
Oferowane Inspektor ds. ptac w Departamencie Budzetu i Finansow
stanowisko
Data 11.06.2008
ogloszenia
naboru
Termin 30.06.2008
sktadania
dokumentow
Wymagane | Wyzsze — magisterskie o kierunku ekonomicznym
wyksztalcenie
Wymagania Wymagania niezbedne:
zwigzane ze Co najmniej trzyletnie dos§wiadczenie zawodowe — w tym minimum
stanowiskiem 1 rok na stanowisku zwigzanym z ptacami,
- znajomos$¢ zasad naliczania wynagrodzen,
- znajomos$¢ przepisow w zakresie rozliczen z Urzedem Skarbowym
1 Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych,
- Dbiegla znajomos$¢ obstugi komputera,
- nieposzlakowana opinia.
Wymagania dodatkowe:
- rzetelnos$¢, obowigzkowose,
- umiejetno$¢ organizacji pracy wilasnej,
- umiejetno$¢ pracy w zespole,
- umiejetno$¢ interpretacji przepisow,
- doktadnos$¢, skrupulatno$é.
Zakres Naliczanie wynagrodzen pracownikow,
wykonywanych | naliczanie zasitkow chorobowych,
zadan na prowadzenie rozliczen z Urzgdem Skarbowym,
stanowisku prowadzenie rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych,
sporzadzanie sprawozdan statystycznych.
Wymagane 1. Kopia dowodu osobistego.
dokumenty | 2. Kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie
3. Os$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych
1 o niekaralnosci za przestgpstwo popetnione umyslnie.
4. Os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celow rekrutacji.
5. CV i list motywacyjny.
6. Kwestionariusz personalny — (wytacznie na druku ze strony BIP-
dokumenty do pobrania przy naborze).
7. Kserokopie §wiadectw pracy.




Miejsce
skladania
dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem:

,Dotyczy naboru Nr 028/BF/1/2008 na stanowisko Inspektora —ds. ptac”
nalezy sktada¢ osobiscie w miejscu sktadania dokumentow:
Kancelaria Ogolna bud C2. pok. 150, I pigtro

Urzad Marszaltkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
ul. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

lub przesta¢ poczta na adres:

Biuro Kadr i Szkolenia

Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
ul. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

Dodatkowe informacje pod nr tel. 0-41 342 11 68.

Uwagi

Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wyzej wymienionym terminie, jak
réwniez nie spetniajace wymogdéw formalnych, nie begda rozpatrywane
1 zostang komisyjnie zniszczone.

Osoby, ktorych oferty zostana odrzucone nie beda powiadamiane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowe;j
bip.sejmik.kielce.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu.




