Ogloszenie Nr 016/KZ/2/2008 o naborze na wolne stanowisko
urzednicze w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Swig¢tokrzyskiego

Jednostka Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
ul. IX Wiekow Kielc 3
25-516 Kielce
tel. 041 342 15 49 fax. 041 344 52 65
kancelaria@sejmik.kielce.pl
Oferowane Glowny specjalista w Kancelarii Zarzadu
stanowisko
Data 10.04.2008
ogloszenia
naboru
Termin 29.04.2008
sktadania
dokumentow
Wymagane | Wyzsze - magisterskie
wyksztatcenie
Wymagania | Wymagania niezbedne:
zwiazane ze | a) co najmniej 5 letni staz w pracy biurowej, w tym minimum 2 lata na
stanowiskiem stanowisku kierowniczym lub samodzielnym,
b) co najmniej 2 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie wspdtpracy
z organami administracji publicznej,
c) doswiadczenie w organizowaniu oficjalnych spotkan, konferencji,
szkolen itp.
d) doswiadczenie w realizacji projektow wspotfinansowanych ze §rodkow
UE,
e) znajomos$¢ przepisow Kodeksu postgpowania administracyjnego,
ustawy o samorzadzie wojewddztwa, Statutu  Wojewddztwa
Swietokrzyskiego  oraz  Regulaminu  Organizacyjnego  Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.
Wymagania dodatkowe:
a) biegla obstuga urzadzen biurowych,
b) samodzielno$¢ w podejmowaniu decyzji,
¢) komunikatywna znajomo$¢ przynajmniej jednego jezyka obcego,
d) umiejgtnosci organizatorskie,
€) umiejgtnos¢ pracy w zespole,
f) odporno$¢ na stres i umiejetno$é dziatania pod presja czasu.
Zakres 1. Prowadzenie spraw wynikajacych z funkcji reprezentacyjnych
wykonywanych Marszatka Wojewodztwa 1 dziatajacych w jego imieniu pozostatych
zadan na Cztonkow Zarzadu, w tym obstuga krajowych kontaktéw Marszatka
stanowisku Wojewoddztwa.
2. Prowadzenie spraw wynikajacych ze wspoéldziatania oraz roboczych

kontaktéw Marszatka 1 Zarzadu Wojewodztwa z parlamentarzystami,
przedstawicielami wtadz centralnych i samorzadu terytorialnego.
Zapewnienie Zarzadowi Wojewodztwa doradztwa eksperckiego w
zakresie obszarow i kierunkdw rozwoju wojewddztwa.




Wymagane
dokumenty

—

Kopia dowodu osobistego.

. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie

Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z peilni praw publicznych

1 o niekaralnosci za przestgpstwo popetnione umyslnie.

4. Os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych do celow rekrutacji.

CV 1 list motywacyjny.

6. Kwestionariusz personalny — (wytacznie na druku ze strony BIP-
dokumenty do pobrania przy naborze).

7. Kserokopie §wiadectw pracy.

W N

9]

Miejsce
skladania
dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem:

,Dotyczy naboru Nr 016/KZ/2/2008 na stanowisko Gloéwnego specjalisty
w Kancelarii Zarzadu”

nalezy sktada¢ osobi$cie w miejscu sktadania dokumentow:
Kancelaria Ogo6lna bud C2. pok. 150, I pietro

Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
ul. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

lub przesta¢ poczta na adres:

Biuro Kadr i Szkolenia

Urzad Marszaltkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
ul. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

Dodatkowe informacje pod nr tel. 0-41 342 11 68.

Uwagi

Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wyzej wymienionym terminie, jak
rowniez nie speiniajace wymogdéw formalnych, nie beda rozpatrywane
1 zostang komisyjnie zniszczone.

Osoby, ktorych oferty zostana odrzucone nie b¢da powiadamiane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej
bip.sejmik.kielce.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu.




