Ogtoszenie Nr 013/ZPS/3/2008 o naborze na wolne stavisko
urzednicze w Urzdzie Marszatkowskim Wojewédztwa
Swietokrzyskiego

Jednostka | Urzad Marszatkowski WojewddztwaSwietokrzyskiego
ul. IX Wiekéw Kielc 3

25-516 Kielce

tel. 041 342 15 49 fax. 041 344 52 65
kancelaria@sejmik.kielce.pl

Oferowane | Referent w Departamencie Zdrowia i Polityki Spotecaej
stanowisko

Data 27.03. 2008
ogtoszenia
naboru

Termin 15. 04. 2008
sktadania
dokumentoéw

Wymagane | Wyzsze, preferowane ekonomiczne
wyksztalcenie

Wymagania | Wymagania niezbedne:

zwigzane ze | « ogblna znajom& problematyki funduszy pomocowych Unii Europejskiej
stanowiskiem i L, , .
* znajomd¢ przepiséw Prawo ZamowidPublicznych

* znajomd¢ zagadnié z zakresu finansow publicznych i rachunkéeimraz aktow
wykonawczych,

* praktyczna znajon$é Microsoft Office.

Wymagania dodatkowe:
» zdoIng¢ analitycznego msfenia,

* znajomd¢ zasad dziatania administracji publicznej
* samodzieln&, kreatywna¢,
* operatywné¢, dyspozycyjnéc,

* umiekgtnos¢ pracy w zespole.

Zakres

wykonywanych : : L ,
zada na Prowadzenie ewidencji i rozliczé PO KL tj.:

stanowisku | 1 ydziat w sporadzaniu sprawozdafinansowych.

2. Udziat w sporgdzaniu sprawozdabudzetowych.

3. Opracowywanie planéw finansowych.

4. Okresowe analizy wykorzystarfiandkow finansowych.

5. Ksikgowanie operacji finansowych na atzeniach ksigowych.

6. Przygotowanie procedur zgodnych z przepisanw®zamowi@ Publicznych

7. Wspblpraca z innymi komorkami organizacyjnymi przy sporzdzaniu

dokumentéw finansowych PO KL.




Wymagane
dokumenty

1. Kopia dowodu osobistego

2. Kopie dokumentow potwierdzayych wyksztatcenie

3. Gwiadczenie kandydata o korzystaniu z petni prawlipalyych i o niekaraln<ci

za przesipstwo popetnione undinie

4. Gwiadczenie kandydata o wyeniu zgody ha przetwarzanie danych osobow
do celéw rekrutacji

5. CV i list motywacyjny

6. Kwestionariusz personalny —(vagknie na druku ze strony BIP- dokumenty
pobrania przy naborze)

ych

do

Miejsce
sktadania
dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem:
,Dotyczy naboru Nr 013/ZPS/3/2008 na stanowisko Referenta
w Departamencie Zdrowia i Polityki Spotecznéj

nalezy sktad& osobgcie w miejscu skltadania dokumentéw:
Kancelaria Ogolna bud C2. pok. 150, | gitro

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego

ul. IX Wiekéw Kielc 3

25-516 Kielce

lub przestd poczt, na adres:

Biuro Kadr i Szkolenia

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego

ul. IX Wiekoéw Kielc 3

25-516 Kielce

Dodatkowe informacje pod nr tel. 0-41 342 11 68.

Uwagi

Aplikacje, ktére wptyn do Urzdu po wyej wymienionym terminie, jak rownie
niespetniaice wymogow formalnych nieelda rozpatrywane i zostankomisyjnie
zniszczone.

Osoby, ktérych oferty zostarmdrzucone nie dgla powiadamiane.

Informacja o wyniku naboru edzie umieszczana na stronie interneto

vej

bip.sejmik.kielce.pl oraz na tablicy informacyjridjzedu.




