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PRZETARG NIEOGRANICZONY

NA DOSTAWE MATERIALOW BIUROWYCH, MASZYN BIUROW YCH
| MATERIALOW EKSPLOATACYJNYCH DO MASZYN BIUROWYCH

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJ ACEGO

1. Nazwa zamawiajcego WojewodztwoSwigtokrzyskie - Urad Marszatkowski
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach

2. Adres zamawiapgcego: Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce
3. Godziny urzedowania zamawiapcego:
. od poniedziatku do ptku, w godzinach od*?do 15°

4. Numer telefonu i faksu zamawiacego tel. (041) 342-15-49
faks. (041) 344-52-65

5. Adres e-mail zamawiapcego: urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl

6. Adres strony internetowej: www.sejmik.kielce.pl

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Trybem udzielenia zamowienia jest tryb ,przetargagiraniczony” — art. 39-46 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamowipublicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2007 roku RR23,
poz. 1655), zwanej w dalszejeszi ,ustawny”.

Do czynndci podejmowanych przez zamawieggo i wykonawcOw w pogbowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego stosugepszepisy ustawy oraz aktéw wykonawczych
wydanych na jej podstawie, dotyce zamoéwié o wartaci ponizej 206 000 EURO.

Postpowanie prowadzone jest z udziatem Komisji Przetameg.
Do spraw nieuregulowanych ustamap zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

Zamowienie wspotfinansowane przez bkiuropejsk ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Progr@peracyjnego Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego na lata 2007 - 2013.



OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
A. Informacje ogolne:

1. Przedmiotem zamowienia jest zakup wraz z dostale siedziby zamawiagego
i roztadunkiem przez wykonawcw siedzibie zamawiagego materiatdw biurowych,
maszyn biurowych i materiatow eksploatacyjnych dawsmyn biurowych.

2. Nazwa i kod Wspolnego Stownika Zamowi@CPV): Papier do drukowania 21125400-9;
Wyroby z papieru i tektury 21200000-Rejestry, ksigi rachunkowe, skoroszyty,
formularze i inne wyroby pmiennicze z papieru lub tektury 22800000-8; Artykut
biurowe z tworzyw sztucznych 25247100-5; Drobnyzspbiurowy 28522200-9; GZci
i akcesoria do maszyn biurowych 30124000-4; Maszlozace 30141000-9; Spek
biurowy 30191000-4Wyroby biurowe 30192000-1; CD-ROM-y 30217340-8.

3. Zamawiajcy podzielit niniejsze zamoOwienie na 2¢éa i dopuszcza skladanie ofert
czesciowych.

4. Wykonawcy mog ztozy¢ oferte na wybrane ggci zamdwienia (jedmlub dwie czsci).
5. Opis czsci zamowienia zawarty zostat wgzi B niniejszego rozdziatu.

6. SzczegOlowy opis przedmiotu zamoOwienia (dlazde czsci zamOwienia) zawiera
dodatek nr 2 do SIWZ - ,Formularz cenowy”, ktéramsbwic bedzie zafcznik nr 1 do
oferty wykonawcy. Cena ma obejmoivarszystkie koszty, ktére poniesie zamawigj
tacznie z dostaw przedmiotu zamowienia i jego roziadunkiem w sibdzi
zamawiagcego.

7. Szczegotowe zasady okla@ace sposob realizacji kdej czsci zamdwienia, rozlicae
oraz wysoké¢ kar umownych zawarte zostalydodatku nr 4 do SIWZ Wzor umowy.

8. Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

9. Zamawiajcy nie przewiduje:
— zawarcia umowy ramowej,
— udzielania zamowieuzupetniagcych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy,
— aukcji elektronicznej,
— zwrotu kosztow udziatu w pagiowaniu.

B. Opis casci zamowienia:

Wykonawca musi zaoferowgrzedmiot zamowienia zgodny z wymogami zamaygego,
okreslonymi szczegoétowo w _dodatku nr 2 do SIWZ - ,Foranal cenowy, ktory stanowt
bedzie Zahcznik Nr 1 do oferty wykonawcy. Wskazane tam zrtakWwarowe § uzasadnione
specyfikh przedmiotu zamowienia i mgjna celu wskazanie jego jada W zwiazku

z powyszym wykonawcy magsklad& oferty rbwnowane, za ktore uwane lgda oferty
zawierajce przedmiot zamodwienia spelniey opisane wymagania. Wskazane
w dodatku nr 2 do SIWZ wymagania techniczne haléraktowa& jako minimalne,

a w stosunku do okénych tam wymiarow dopuszcza solerancg +/-10%.

Wykonawca zobowizany jest wskazaproducenta/nazgisymbol we wszystkich pozycjach
wypetnianego ,Formularza cenowego”. Wskazanie tasinumaliwi¢ jednoznacza ocerg
zgodndci oferowanego przedmiotu zamowienia z postawionyrezez zamawiagego
wymaganiami.

Zamawiajcy wymaga, aby przedmiot zaméwienia oferowany wowdpdnich czsciach byt
wysokiej jakdci, fabrycznie nowy, kompletny, posiadal wymaganeawem atesty
I certyfikaty.



W przypadku wysipienia uszkodze dostarczonego przedmiotu zamowienia, powstatych na
skutek wad materiatowych, wykonania lub innych wadytych wykonawca zobowzany
bedzie do jego wymiany na nowy, wolny od wad. Wymaggnzez zamawiafego czas
reakcji na wymiaa przedmiotu zamdwienia wynosi 2 dni robocze, daczod chwili
zgtoszenia telefonicznego przez zamawdgego (z wydczeniem dni ustawowo wolnych od

pracy).
CZESC | ZAMOWIENIA
MATERIALY BIUROWE

1. Szczegotowy opis oraz planowany do realizacji w&00ku zakres iléciowy Czsci |
zamoOwienia zawarty zostal w punkcie | dodatku rmila@?SIWZ — ,Formularz cenowy”.
Wypeltniony zgodnie z wymaganiami zamawggo i podpisany przez wykonagvc
dokument stanowibedzie zahcznik do oferty sktadanej na tz¢s¢ zamodwienia.

2. Wykonawca wybrany do realizacji zamdwienia dostarcateriaty w czterech dostawach:
pierwsza dostawa — wagju 7 dni od dnia podpisania umowy, pozostate dogtaw ciagu
dwoch dni roboczych, liee od dnia telefonicznego powiadomienia przez zaragpoego.

3. Harmonogram rzeczowo — ficiowy dostaw okrdony zostat w zajczniku Nr 1 do SIWZ.

4. Do rozliczania poszczegolnych dostawddp miaty zastosowanie ceny jednostkowe netto
wskazane w ofercie wykonawcy.

CZESC 1l ZAMOWIENIA
MASZYNY BIUROWE | MATERIALY EKSPLOATACYJNE DO MASZY N
BIUROWYCH

1. Szczegotowy opis oraz zakressibmwy Czs$ci Il zamowienia zawarty zostat w punkcie Il
dodatku nr 2 do SIWZ ,Formularz cenowy”. Wypetniony zgodnie z wymamgamni
zamawiagcego i podpisany przez wykonagvdokument stanowi bedzie zahcznik do
oferty skltadanej na tczgs¢ zamowienia.

2. Oferowany przedmiot zamowienia musi ¢bywysokiej jakdci, fabrycznie nowy
I kompletny, a materialy eksploatacyjne do maszwrdwych musz by¢ dodatkowo
wyprodukowane w cakei z nowych elementow.Zamawiajacy nie dopuszcza
materialdbw eksploatacyjnych regenerowanych.

3. Wykonawca musi zaoferowa przedmiot zaméwienia zgodny 2z wymogami
zamawiagcego, okrélonymi szczegdtowo w dodatku nr 2 do SIWZ.

4. Zalecane jest, aby oferowane materialy eksploatacypyty zgodne z instrukcjami
uzytkowania i warunkami gwarancji oklenymi przez producentéw maszyn biurowych
bedacych w posiadaniu zamawigego. W przypadku zaoferowania materiatow
eksploatacyjnych wyprodukowanych przez producentde kedacych producentami
poszczegoblnych maszyn, wykonawca zok@any ledzie do pokrycia kosztow naprawy
urzadzen, gdy zastosowanie takich materiatbwedbie przyczyn ich awarii.
W przypadku, gdy awaria maszyny spowodowanayciem takich materiatdw
eksploatacyjnych staniegsprzyczyr utraty gwarancji udzielonej zamawiegmu przez
producenta maszyn biurowych, wykonawca zohaemy lgdzie do przejcia jego
zobowhzan w zakresie nieodptatnegaviadczenia ustug serwisowych w okresie trwania
gwarancji.

5. Wykonawca wybrany do realizacji zamowienia dostargarzedmiot zamdodwienia
w terminie 7 dni od dnia podpisania umowy.



6.
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Do rozliczania dostawy dola mialy zastosowanie ceny jednostkowe netto wskazane
w ofercie wykonawcy.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamowienia dla poszczegolnyal$aavynosi:

1.

CZESC | ZAMOWIENIA — wykonanie w czterech dostawach: pierwsza dostawa
w ciagu 7 dni od dnia podpisania umowy z wybranym wykecig pozostate dostawy —
w ciagu dwodch dni roboczych, ligg od dnia telefonicznego powiadomienia przez
zamawiagcego. Zamawiagy dopuszcza wykonanie x@ej z dostaw w kilku cgstkowych
dostawach. Wykonawca zobawany kdzie do uzgodnienia warunkéw idorazowej
dostawy z zamawiagym i calG¢ czstkowych dostaw zrealizowaw wymaganych
terminach.

. CZESC 1l ZAMOWIENIA — wykonanie w cigu 7 dni od dnia podpisania umowy

z wybranym wykonawg Zamawiagcy dopuszcza wykonanie przedmiotu umowy przez
wykonawe w kilku dostawach. Wykonawca zobawany kdzie do uzgodnienia
warunkéw kadorazowej dostawy z zamawiaym i caldé dostawy zrealizowa
w terminie 7 dni od daty podpisania umowy.

V. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU

DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamodwienia magbiegd sic wykonawcy, ktérzy:

a) spetniaj warunki okrélone w art. 22 ust. 1 ustawy,
b) nie podlegaj wykluczeniu z pospowania o udzielenie zamowienia na podstawie art.
24 ust. 1i 2 ustawy,

. Zamawiajcy oceni spetnienie warunkéw udzialu w pestwaniu metog zero-

jedynkow, tj. wg zasadyspetnia/nie spetniana podstawie dokumentéw zetonych do
oferty, ktére zostaty wyszczegoélnione w rozdziglepkt 1, 2, 3 (flub 7, 81 9),51 6
niniejszej SIWZ.

. Zamawiajcy wymaga, aby zaoferowany przez wykonawrzedmiot zaméwienia byt

zgodny z wymaganiami okil®enymi przez zamawiagego w rozdziale Ill niniejszej SIWZ
oraz w dodatku nr 2 do SIWZ.

. Wykonawcy mog wspolnie ubiega sic 0 udzielenie zamowienia. W takim przypadku

wykonawcy ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania ich w ppstvaniu
0 udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w g¢postaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

. Do wykonawcéw wspolnie ubieggajych sé 0 zamowienie publiczne stosuje girzepisy

dotyczce wykonawcow, tj. kady z wykonawcéw oddzielnie nie me® podlega
wykluczeniu z posppowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawykaet musi spehdi
wymogi, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. ptawierdzenia spetnienia warunkow,
o ktérych mowa powsej, kazdy wykonawca oddzielnie sktada svaadczenie

I dokumenty wskazane w rozdziale pkt 3 lit. b — dniniejszej SIWZ.

. W przypadku gdy oferta zhona przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajch se

0 udzielenie zamdwienia zostanie uznana przez za@aj@®go za najkorzystniejsz
warunkiem zawarcia umowy z zamawi@m jest spetnienie naglujacych wymaga
zamawiagcego:



na zadanie zamawiagego wykonawcy przedla umowe wspoélnego
przeds¢wzigcia gospodarczego tzw. umewkonsorcjum;

umowa konsorcjum winna byzawarta na okres realizacji c&ozamowienia i nie
moze by rozwiagzana przed uptywem terminu realizacji zamowienia;
wykonawcy wystpujacy wspolnie ponosi beda solidarra odpowiedzialnét za
niewykonanie lub nienaigte wykonanie zaméwienia.

VI. WYKAZ O SWIADCZE N LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJ A DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POST EPOWANIU

Wykonawcy przysipujacy do posgpowania zobowizani & do ztazenia ofert, sktadagych
sie z nasgpujacych dokumentow:

1. Wypetionego dla wybranych exi zamdéwienia,Formularza oferty” - wg wzoru
okreslonegow dodatku nr 1 do SIWZ

2. Wypeitnionego dla wybranych ¢xi ,Formularza cenowegd - wg wzoru okrélonego
w dodatku nr 2 do SIWZktory stanowd bedzie zahcznik nr 1 do oferty wykonawcy;

3. Dokumentéw:

a)

b)

d)

Oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w gpstvaniu, okrélonych w art. 22
ust. 1 i 2 ustawy — wg wzoru oktenegow dodatku nr 3 do SIWZktory stanowd
bedzie zakcznik nr 2 do oferty wykonawcy;

Aktualnego odpisu z wiaiwego rejestru albo aktualnegosegadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnéci gospodarczej, j@li odrgbne przepisy wymagajwpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dzialdktiogospodarczejwystawionego nie
wczeanie] niz 6 miesecy przed uptywem terminu_skiladania ofert (oryginat lub
kopia pdwiadczona za zgod&é z oryginatem przez wykonawgc W przypadku
sktadania oferty przez wykonawprowadzacego dziatalné& na podstawie wpisu do
ewidencji dzialalnéci gospodarczej, powgzy warunek spetndabedzie réwnie
dokument wystawiony z dat wczeniejsz, przy obligatoryjnym wymogu
potwierdzenia w w/w terminie jego aktuafcoprzez organ wydagy;

Aktualnego  zé&wiadczenia  wiéciwego naczelnika ueglu  skarbowego
potwierdzagcego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw itopido

zadwiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroazetib

roztozenie na raty zalegtych ptatém lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji
wiasciwego organu -wystawioneqo nie wczaiej niz_ 3 miesace przed uptywem
terminu skladania ofert (oryginat lub kopia péwiadczona za zgod&é z oryginatem
przez wykonaweg);

Aktualnego zé&wiadczenia wiéciwego oddziatu Zaktadu Ubezpiedz&potecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego motlzejcego,ze wykonawca
nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczeniewnthe i spoteczne, lub
zawiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczetb

roztozenie na raty zalegtych ptatéw lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji
wiasciwego organu -wystawionegqo nie wcz@ie| niz 3 mieshce przed uplywem

terminu skladania ofert (oryginat lub kopia péwiadczona za zgod&é z oryginatem

przez wykonaweg);




5. Peilnomocnictwa okétajacego jego zakres w przypadku gdy wykonaweprezentuje
petnomocnik (oryginat, paviadczona notarialnie kopia lub kopia $peadczona za
zgodnd¢ z oryginatem przez osoby wystawieg petnomocnictwo).

6. Pelnomocnictwa do reprezentowania w ppstvaniu o udzielenie zamowienia
publicznego albo reprezentowania w ppsWaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego wykonawcéw wystijacych wspdélnie — w przypadku
wspolnego ubiegania esio udzielenie zamowienia (oryginat, g@adczona notarialnie
kopia lub kopia péwiadczona za zgoddé z oryginalem przez osoby wystavieg
petnomocnictwo).

7. W przypadku gdy wykonawca ma siedgzilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, @ryth mowa wpkt 3 lit. b, c i d,
zobowizany jest zajczy¢ dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktaryna
siedzilg lub miejsce zamieszkania potwierdgag odpowiednioze:

— nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upzdi (oryginat lub kopia
poswiadczona za zgoddé z oryginatem przez wykonawtc Dokument powinien
by¢ wystawiony nie wczaiej niz 6 mies¢cy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

— nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, skltadekulmezpieczenie spoteczne
i zdrowotne albaze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczdub
roztozenie na raty zalegtych ptatém lub wstrzymanie w cakei wykonania
decyzji wi&gciwego organu (oryginat lub kopia fwiadczona za zgodsé
z oryginatem przez wykonawg Dokument powinien hky wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesijce przed uptywem terminu sktadania ofert.

8. Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorymykonawca ma siedztblub
miejsce zamieszkania nie wydaje dokumentow, o ktorych mowa w pkt 7, zgsije s¢
je dokumentem zawiergjym acswiadczenie zieone przed notariuszem, Weawym
organem gdowym, administracyjnym albo organem samdwz zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osobyktaju, w ktorym wykonawca
ma siedzik lub miejsce zamieszkania (oryginat lub kopiawi@adczona za zgodkiod
z oryginatem przez wykonawl Dokumenty powinny by wystawione z zachowaniem
wymaganych termindéw, odpowiednio wg zasad #llreech dla  dokumentow
wymienionych w pkt 7 niniejszego rozdziatu.

9. Zamawiajcy wymaga, aby zatzone do oferty dokumenty spadzone w ¢zyku obcym
ztozone zostaly wraz z ttumaczeniem payk polski, pdwiadczonym przez wykonawc

10.W przypadku braku wymaganychkvaadcze i dokumentow lub w przypadku zienia
dokumentow zawieragych bkdy, zamawiacy wezwie wykonawcéw do ich
uzupetnienia w wyznanym terminie, chyba mimo ich uzupetnienia konieczne bytoby
uniewanienie posfpowania.

11.Zamawiajcy zastrzega sobie movos¢ wezwania wykonawcow do ztenia,
W wyznaczonym przez siebie terminie, wyjeen dotycacych a&wiadczé
i dokumentow.

12.Z postpowania o udzielenie zamowienia wykluczawykonawcéw, ktérzy:
— podlegag wykluczeniu z pogpowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,

— nie spetniaj warunkow udziatu w pogbowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt
1-3 ustawy,



13.

14.

15.

VII.

[EEN

— wykonywali bezpérednio czynnéci zwiazane z przygotowaniem prowadzonego
postpowania lub postugiwali siw celu sporzdzenia oferty osobami uczestracgmi
w dokonywaniu tych czynrici, chybaze udziat tych wykonawcow w pegtowaniu
nie utrudni uczciwej konkurenciji,

— ziozyli nieprawdziwe informacje mage wplyw na wynik prowadzonego
postpowania,

- nie ziazyli oswiadczenia o spetnianiu warunkow udzialu w pgpetvaniu lub
dokumentow potwierdzagych spetnianie tych warunkow lub dokumenty zawiera
btedy, z zastrzeeniem pkt. 10 11,

— nie zgodzili st na przedtaenie okresu zvazania ofer.
Za osoby uprawnione do sktadankaveadcze woli w imieniu wykonawcow uznajesi

— osoby wykazane w prowadzonych przegys rejestrach handlowych, rejestrach
spotdzielni lub rejestrach przedsiorstw pastwowych, fundacji, stowarzysaép.;

— 0soby wykazane w Zaviadczeniach o wpisie do ewidencji dziataloiogospodarczej;

— o0soby legitymujce s¢ odpowiednim petnhomocnictwem udzielonym przez osoby
o ktérych mowa powsej; w przypadku podpisania oferty przez petnomoanik
wykonawcy (petnomocnictwo musi bylolaczone do oferty w wymaganej formie);

Zamawiajcy zawiadomi réwnoczeie wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni
Z postpowania 0 udzielenie niniejszego zamowienia, padajzasadnienie faktyczne
I prawne, z zastrzeniem art. 92 ust. 1 pkt 3 ustawy (przesdagawiadomienie
0 wyborze najkorzystniejszej oferty).

Oferte wykonawcy wykluczonego uznajezsaa odrzucon

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA O SWIADCZE N
| DOKUMENTOW, A TAK ZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SI E Z WYKONAWCAMI

. W niniejszym posfpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego sktadamzez

wykonawcéw oferty wraz z zadznikami wymagaj formy pisemnej pod rygorem
niewanaosci.

. Pozostale @wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacgamawiagcy

i wykonawcy przekazywa mogy sobie faksem lub dragelektroniczia, przy czym
zawsze dopuszczeiest forma pisemna.

Jezeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informagjezekazane as przez
zamawiagcego lub przez wykonawza pomog faksu lub drog elektroniczi, kazda ze
stron nazadanie drugiej zobowkzana jest do niezwtocznego potwierdzenia faktu ich
otrzymania.

Wykonawca mee zwrocté sie do zamawiajcego 0 wyjanienie tréci SIWZ.
Zamawiajcy jest obowizany niezwilocznie udzié€li wyjasnien, chyba ze praba
0 wyjasnienie tréci SIWZ wptyreta do zamawiajcego na mniej 2i6 dni przed terminem
sktadania ofert. T& zapyta& wraz z wyj&nieniami, bez ujawnieniarddta zapytania,
zamawiagcy przekae wykonawcom, ktérym przekazana zostanie SIWZ, adastpni
na stronie internetowej, ktorej adres podany zastadzdziale | pkt 6 niniejszej SIWZ.
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W szczegolnie uzasadnionych przypadkach zamasyianaze w kadym czasie, przed
uptywem terminu sktadania ofert, zmodyfikodvares¢ SIWZ. Modyfikacg SIWZ

zamawiagcy przekae niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przeksz

zostanie SIWZ oraz zandid na stronie internetowej, ktérej adres podanytaos
w rozdziale | pkt 6 niniejszej SIWZ.

W przypadku wysfpienia okolicznéci, o ktérych mowa w pkt 5 niniejszego rozdziatu,
zamawiagcy przedhay termin sktadania ofert jeli w wyniku modyfikacji tréci SIWZ
niezlezdny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian wtaxfb. O przedteniu
terminu sktadania ofert zamawgay niezwtocznie zawiadomi wszystkich wykonawcow,
ktérym przekazano SIWZ oraz zadgeinformacg na stronie internetowej, ktorej adres
podany zostat w rozdziale | pkt 6 niniejszej SIWZ.

Osola upowaniona do kontaktu z wykonawcami w sprawach dotgyzh niniejszego
postpowania jest:

— imig i nazwisko: Marzena Adamczyk

— numer pokoju: 344

— numer telefonu: (041) 342-16-77

— adres e-mail: marzena.adamczyk@sejmik.kielce.pl

Vill. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajcy niezada wniesienia przez wykonawcow wadium.

IX.

TERMIN ZWI AZANIA OFERT A

1. Termin zwhzania oferd wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

2. Bieg terminu zwdzania oferf rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3.

X.

1.

W uzasadnionych przypadkach na co najmniej 7 doegmuptywem terminu zwkania
oferta zamawiagcy maze zwroct sie do wykonawcdédw o wyragenie zgody na
przedhzenie tego terminu 0 oznaczony okres, niezstty niz 60 dni.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT
Wymagania formalne:

a) Oferta musi obejmowa catgs¢ zamoOwienia | musi hy sporadzona w formie
pisemnej pod rygorem niewaosci. Tres¢ oferty musi odpowiadaSIWZ.

b) W skiad oferty powinny wchod&i wszystkie wymagane przez zamawi@go
formularze, éwiadczenia i dokumenty wskazane w rozdziale VI pk2, 3(lub 7, 8
i 9) niniejszej SIWZ. Dokumenty musby¢ podpisane przez wykonawc osolg lub
osoby uprawnione do skfadanidgwsadczé woli w_imieniu wykonawcy, zgodnie
z wymogami zawartymi w rozdziale VI pkt 13 niniggsSIWZ Petnomocnictwo do
podpisywania oferty (oryginat, pwiadczona notarialnie kopia lub kopia
poswiadczona za zgod®é z oryginatem przez osoby udzieleg¢ petnomocnictwa)
musi by zahczone do oferty, o ile nie wynika z innych dokuntemtdohczonych
przez wykonawe. Petnomocnictwo musi Bypodpisane przez wykonawéosolz lub
osoby uprawnione do sktadanignwaadcze woli w imieniu wykonawcy).




c)

d)

f)

9)

W przypadku skladania oferty przez wykonawcow wsm@dlubiegajcych se

0 udzielenie zamowienia, do oferty musi¢kzakczone petnomocnictwo (oryginat,
poswiadczona notarialnie kopia lub kopia$poadczona za zgoddé z oryginatem
przez osoby udzielagge petnomocnictwa) okékajace jego zakres, podpisane przez
wykonawe; (osolz lub osoby uprawnione do skladanigvadczé woli w imieniu
kazdego wykonawcy).

Zaleca si, aby oferta zostala ztona przy wykorzystaniu zgdzonych drukéw -
dodatkéw do niniejszej SIWZ. Zamawiay dopuszcza zk@nie oferty i zaicznikow
do oferty na drukach spadzonych przez wykonawgpod warunkiemze ich trec,
a take opis kolumn 1 wierszy, odpowiaflabedzie tr&ci zawartej przez
zamawiagcego w dodatkach zgizonych do niniejszej SIWZ.

Oferta musi spetdinastpujace wymogi:

musi by sporadzona w ¢zyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewanosci, na maszynie do pisania, komputerze kdznie dtugopisem;
formularze i dwiadczenie musgby¢ podpisane przez wykonawe osole lub osoby
uprawnione do sktadanigwiadczé woli w imieniu wykonawcy;

zalczone do oferty dokumenty, o ktérych mowa w rozi@z\d pkt 3 lit. b — d (lub

w pkt 7, 8 i 9)niniejszejSIWZ, mog by¢ ztozone w formie kserokopii (czytelnej)
i musz by¢ wowczas péwiadczoneza zgodndé z oryginatem przez wykonawe -
osole lub osoby uprawnione do skladanigvadczeé woli w imieniu wykonawcy
(podpis czytelny, lub parafka z pieck imienm),

zalczone do oferty petnomocnictwa maspetnig wymagania zamawigego co do
ich formy, opisane w rozdziaMl pkt 5i 6 niniejszej SIWZ,

wszystkie miejsca, w ktorych wykonawca naniost payki, musza by¢ podpisane
(parafowane) przez wykonawc- osole lub osoby uprawnione do skladania
oswiadcze woli w imieniu wykonawcy,

Wszystkie strony oferty powinny Bykolejno ponumerowane i parafowane przez
wykonawe - osole lub osoby uprawnione do skladanigvadczeé woli w imieniu
wykonawcy. Oferta wraz z zgznikami powinna by zespolona w sposob
uniemaliwiajacy jej zdekompletowanie.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie steindajemnie przedstbiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia9749roku o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003r. Nr 153, po:503, z péniejszymi

zmianami) wykonawca winien w sposob nie @z watpliwosci zastrzec,ze nie
mog by¢ udostpniane innym uczestnikom p@pbwania. Informacje te winny By
oznaczone klauzal ,Informacje stanowigce tajemnig przedsibiorstwa

w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu niezciwej konkurencji” oraz

oddzielone od pozostatych informacji zawartych weroie. Strony naley

ponumerowéa w taki sposob, aby unitiwi¢ ich dostosowanie do pozostatejeéa

oferty (naley zachowa ciagtos¢ numeraciji stron).

2. Opakowanie oferty:

a)

oferte naley ztozy¢ w trwale zamknitym, nieprzejrzystym opakowaniu (kopercie),
uniemaliwiajacym otwarcie i zapoznaniegst treicig oferty przed uptywem terminu
skladania ofert,
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b) opakowanie (koperta) powinno bgznaczonaazwg wykonawcy lub jego imieniem
I nazwiskiem oraz doktadnym jego adresem (dopuszcza si odcisk pieczci)
i opisane w naspujacy sposob:

Urzqd Marszatkowski
Wojewodztwawietokrzyskiego
Al. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

Oferta na dostaw ..................... - CZESC ... ZAMOWIENIA

OTWIERA KOMISJA PRZETARGOWA
w dniu 03.03.2008 roku, godz.*3

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty a@ane z przygotowaniem i zteniem oferty.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferty naley sktad& w siedzibie zamawiagego:
Urzad Marszatkowski WojewddztwaSwietokrzyskiego w Kielcach
Al. IX Wiekow Kielc 3
25-516 Kielce, Budynek C-2, pokéj 150 (Kancelaria @lna, | pigtro)

2. Termin sktadania ofert uptywa dniu 03.03.2008 roku, o godz. £2

3. Otwarcie ofert nagpi w dniu 03.03.2008 roku o godz. 3w siedzibie zamawiagego:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
Al. IX Wiekow Kielc 3
25-516 Kielce, Budynek C-2, pokdj 104 (I gtro)

4. Zmiana i wycofanie oferty:

a) wykonawca mee zmiené lub wycof& zlozonga oferk pod warunkiem, ze
zamawiagcy otrzyma pisemne powiadomienie o zmianie lub cafgniu oferty przed
terminem skfadania ofert, oktenym w pkt 2 niniejszego rozdziatu,

b) powiadomienie musi iy dostarczone w zamkgtym, nieprzejrzystym opakowaniu
(kopercie), oznaczonym i opisanym w sposOb wskazamnpzdziale X pkt 2 lit. b
niniejszej SIWZ, opatrzone dodatkowo napis@IANA” [ub ,WYCOFANIE" .

XIl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca obliczaCene oferty” dla wybranej cgci zamowienia, wypetniag rubryki
tabeli zawartej w odpowiednim punkcie ,Formularzenewyego” — dodatek nr 2 do
SIWZ, ktéry stanowd bedzie zadcznik nr 1 do oferty.

2. W kolumnie ,Cena oferty nettohalezy wyliczat poszczegodlne pozycje w ngstijacy
sposObrena oferty netto = ilé¢ x cena jednostkowa netto

3. W kolumnie_,Stawka VAT”nalezy okresli¢ obowhzujaca stawlke podatku od towardw
i ustug dla kadej pozycji (w %).

4. W pozycji ,Razem netto’halezy podsumowa wyliczone w sposob okéony w pkt 2
wartasci.




ol

1.

11

. ,Cene oferty” dla wybranych ogci zamoOwienia naley obliczy¢ w rubrykach

zamieszczonych na kou tabel, jako sumobliczonej wartéci z pozycji ,Razem netto”
oraz ,Kwota VAT”, obliczonych dla odpowiednich stawek VAT.

.Cena oferty” dla wybranych agci zamoOwienia musi obejmowawnszystkie koszty
zZwigzane z wykonywaniem zamowienia w odpowiednigjsciz, tacznie z transportem
i roztadunkiem w miejscu dostawy, tj. w siedzib&arrawiajgcego.

Zamawiajcy wymaga, aby wszystkie obliczenia dokonane zpstaboktadnécia do
dwéch miejsc po przecinku — zaa@glenia naley wykonywa zgodnie z zasadami
matematycznymi (decyduje trzecia cyfra po przecinku

Wyliczcora w w/w sposéb ,Cene oferty” dla wybranych ogci zaméwienia
(w ,Formularzu cenowym”), wykonawca podaje liczbowstownie w odpowiedniej
czgsci ,Formularza oferty” -dodatek nr 1 do SIWZCena musi bywyrazona w ztotych
polskich niezalenie od wchodacych w jej sktad elementéw. Cena tedbie brana pod
uwag; przez komisj przetargow w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty
w odpowiedniej cgsci zamowienia.

Jezeli zlozona zostanie oferta, ktorej wybor prowadzitby dowptania obowizku
podatkowego zamawigego zgodnie z przepisami o podatku od towardw tugus
w zakresie dotyeym wspdélnotowego nabycia towaréw i ustug, zamawiajw celu
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej cepndatek od towaréw i ustug, ktory
miatby obowazek wptacé zgodnie z obowizujacymi przepisami.

Xlll.  OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJ ACY BEDZIE SIE

KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM
ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Kryterium, ktorym zamawiapy bedzie s¢ kierowat przy wyborze oferty w kdej czsci
zamoOwienia jest: cena, obliczona w sposob @&ng w rozdziale Xl niniejszej SIWZ.

Znaczenie kryterium:

— Cena oferty - 100 %

llos¢ punktow dla kadej ocenianej oferty w odpowiedniejeszi zamdwienia zostanie
wyliczona przez komigjprzetargow wg ponizszego wzoru:

— Kryterium ceny:
C min .
C = s x 100 pkt gdzie 1 pkt = 1%
C bad
gdzie:
C - ilos¢ punktow badanej oferty w kryterium ceny
Cmin - cena oferty (brutto) najpsza spérod wszystkich ofert

Cbad - cena oferty (brutto) badanej oferty

W toku badania i oceny ofert zamawi@ maze zadat wyjasnien dotyczcych treéci
ztozonych ofert. Nie dopuszczagsprowadzenia nedzy zamawiagicym a wykonawg
negocjacji dotycacych zt@onej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany j&j
tresci.



12

5. Zamawiajcy w celu ustalenia, czy oferta zawieraa@ nisky cerg w stosunku do
przedmiotu zamoOwienia w danejeézi, maze zwrdct sie do wykonawcy o udzielenie
w okrelonym terminie wyjdnien dotyczacych elementéw oferty magych wpltyw na
wysoka¢ ceny. Zamawiagcy odrzuci ofe wykonawcy, ktory nie zky wymaganych
wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjaien wraz z dostarczonymi dowodami
potwierdzi,ze oferta zawiera ¥aco nisk cere w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

6. Zamawiajcy poprawi w tekcie oferty oczywiste omyitki pisarskie oraz omyiki
rachunkowe w obliczeniu ceny w sposéb délary w art. 88 ustawy, niezwiocznie
zawiadamiajc o tym wszystkich wykonawcow, ktorzy zigi oferty. Jeeli w ciagu 7 dni
od dnia otrzymania zawiadomienia wykonawca nie zge# na poprawienie omyiki
rachunkowej w obliczeniu ceny, jego oferta zostamEez zamawiagego odrzucona.

7. Jezeli w toku oceny zigonych ofert okae sk, ze nie mana dokona wyboru
najkorzystniejszej oferty w kdej czsci zamowienia ze wzgtlu na toze zostaly zteone
oferty o takiej samej cenie, zamawiigy wezwie wykonawcow, ktérzy zigli te oferty,
do ztazenia w terminie okrdonym przez zamawiagego ofert dodatkowych. Wykonawcy
skltadapcy oferty dodatkowe nie ma@gzaoferowé& cen wyszych nk zaoferowane
w ztozonych juz ofertach.

8. Zamawiajcy nie przewiduje przeprowadzania aukcji elektrang.

9. Zamawiajcy odrzuci ofert, jezeli wyskpi co najmniej jedna przestanka unormowana
w art. 89 ust. 1 ustawy.

10.Za najkorzystniejsg w kazdej czsci zamoOwienia zostanie uznana oferta, ktdra uzyska
najwyzszy liczbe punktow wyliczonych wg wzoru, podanego w pkt 3 i@jiszego
rozdziatu SIWZ.

XIV. INFORMACJA O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA C
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertyanmawiagcy zawiadomi
wykonawcoéw, ktorzy zigyli oferty, o:

a. wyborze najkorzystniejszej oferty, podaj nazwe (firmg), siedzile i adres
wykonawcy, ktoérego ofegtwybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, azéakazwy
(firmy), siedziby i adresy wykonawcow, ktérzy zidi swoje oferty wraz ze
streszczeniem oceny i porOwnania zooych ofert zawieracym punktac
przyznam ofertom w kryterium ceny 4tzm punktacg).

b. wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, padaizasadnienie faktyczne
i prawne,

c. wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z pgstwania o udzielenie zamowienia,
podajc uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Informacje, o ktérych mowa w pkt 1 lit a, zamaw@®@j zamidci niezwlocznie na stronie
internetowej, ktérej adres podany zostat w rozaziblpkt 6 niniejszej SIWZ, oraz
w miejscu publicznie dogbnym w swojej siedzibie.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za rmyktmiejsa zostanie powiadomiony
przez zamawiagego o terminie i miejscu podpisania umowy.

4. Przed podpisaniem umowy wykonawca zok@any jest do dostarczenia zamawiaimu
dokumentéw wymaganych przepisami prawa do zawaroiawy.
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XV. WYMAGANIA DOTYCZ ACE ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajcy nie zada od wykonawcy wnoszenia zabezpieczenia zgedgo wykonania
umowy.

XVI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

Wz6r umowy stanowidodatek nr 4 do niniejszej SIWZZamawiajgcy wymaga od
wykonawcy, aby zawart z nim um@ww sprawie udzielenia zamowienia publicznego
w odpowiednich cZciach na zawartych w niej warunkach.

XVII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU POST EPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Srodkami ochrony prawnej w niniejszym pgsbwaniu jest protest, przewidziany
w Dziale VI Rozdziat 2 ustawktory przystuguje wykonawcom, a takinnym osobom,
jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamowienia déanh maze dozna uszczerbku
w wyniku naruszenia przez zamavwi@go przepisow ustawy. Przed uptywem terminu do
sktadania ofert w przypadku naruszenia przez zamjgeigo przepisoOw ustaw§rodki
ochrony prawnej przystugyj rowniez organizacjom zrzeszgym wykonawcow,
wpisanym na list organizacji uprawnionych do wnoszerfiamdkow ochrony prawnej,
prowadzon przez Prezesa Wgdu Zamowié Publicznych.

2. Protest ména wniég¢ do zamawiajcego wobec tiei ogloszenia o zaméwieniu,
czynndci podgtych przez zamawiggego w toku pogpowania oraz w przypadku
zaniechania przez zamawieggo czynngéci, do ktorej jest obowgzany na podstawie
ustawy.

3. Protest wnosi giw terminie 7 dni od dnia, w ktorym powed lub mana bytlo powzié¢
wiadoma¢ o okoliczndciach stanowicych podstaw jego wniesienia. Protest una sk
za wniesiony z chwil gdy dotart on do zamawigiego w taki sposoOlre zamawiajcy
mOogt zapoznasie z jego trécia.

4. Protest dotycrey tresci ogtoszenia a tale postanowig SIWZ wnosi s¢ w terminie 7 dni
od dnia:
- publikacji ogtoszenia w Biuletynie zamowii@ublicznych, lub
—zamieszczenia SIWZ na stronie internetowe] wskgzgmeez Zamawiacego
w rozdziale | pkt 6 niniejszej SIWZ.

4. Whniesienie protestu jest dopuszczalne tylko praadazciem umowy.

5. Zamawiajcy odrzuci protest wniesiony po terminie lub wnoesi przez podmiot
nieuprawniony, lub protest niedopuszczalny na @wist art. 181 ust. 6 ustawy.

6. Protest powinien wskazywaoprotestowas czynné¢ lub zaniechanie zamawig@gego,
a takze zawierd zadanie, zw¢zte przytoczenie zarzutéw oraz okoliczoofaktycznych
I prawnych uzasadniggych wniesienie protestu.

7. W przypadku wniesienia protestu po uptywie termisktadania ofert bieg terminu
zwigzania oferd ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozsiexygnprotestu.
O zawieszeniu biegu terminu zwania ofer zamawiagcy niezwitocznie poinformuje
wykonawcéw, ktorzy zigyli oferty.
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8. Zamawiajcy w dowolnym czasie, jednak nie qpdej niz na 7 dni przed uptywem
waznosci wadidw, wezwie wykonawcow, pod rygorem wykluczem pos¢gpowania, do
przedhzenia wanosci wadium albo wniesienia nowego wadium na okrezigdny do
zabezpieczenia paegtowania do zawarcia umowy, po ostatecznym rozstizgm
protestu.

9. Kopi¢ wniesionego protestu zamawiey hiezwiocznie przekazuje wykonawcom
uczestniczcym w posgpowaniu o udzielenie zamowienia, a&gé protest dotyczy téei
ogtoszenia lub postanowieSIWZ, zamieszczaajréwniez na stronie internetowej, na
ktorej udostpniona jest SIWZ, wzywag wykonawcow do wzcia udziatu
w postpowaniu toczcym sk w wyniku wniesienia protestu..

10.Uczestnikami pogpowania toczcego st w wyniku wniesienia protestu siajsic
wykonawcy, ktorzy maj interes prawny w tym, aby protest zostat rozstniytg na
korzy¢ jednej ze stron, i ktorzy przygtli do postpowania:
— w terminie 3 dni od dnia otrzymania wezwania,
— do uptywu termindw, o ktérych mowa w pkt 4z¢éi protest dotyczy tiei ogtoszenia
lub postanowig SIWZ.

11.Wykonawca zgtasza przyglienie do pospowania toczcego s¢ w wyniku wniesienia
protestu, wskazaf swoj interes prawny w przygtieniu i okrélajac swoje zadanie
w zakresie zarzutéw zawartych w pratie. Zgtoszenie przygbienia wykonawca wnosi
do zamawiajcego przekazag jednoczénie jego kopt wykonawcy wnosgcemu protest.

12.Wykonawca wnosgy protest oraz wykonawca wezwany do prag&nia nie mog
nastpnie wnigc protestu, powotac sk na te same okolicz8aoi.

13.Do czasu ostatecznego rozstrzygia protestu zamawigy nie mae zawrzé umowy.

14.Protest jest ostatecznie rozstrzygyiwraz z jego rozstrzygetiem przez zamawiggego
lub z uptywem terminu na jego rozstrzyegie.

15.Zamawiajicy rozstrzyga rownoczeie wszystkie protesty dotygze:
— tresci ogloszenia,
— postanowié SIWZ,
- wykluczenia wykonawcy z pogiowania o0 udzielenie zaméwienia publicznego,
odrzucenia ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty
w terminie 10 dni od uptywu ostatniego z terminGawmiesienie protestu.

16. Protest inny, i wymienione w pkt 15 zamawigjy rozstrzyga w terminie 10 dni od dnia
jego wniesienia.

17.Brak rozstrzygnicia protestu w terminach, o ktorych mowa w pkt 15j uznaje siza
jego oddalenie.

18.Rozstrzygnicie protestu wraz z uzasadnieniem zamawiajprzekae jednoczénie
podmiotowi, ktéry wniost protest, oraz wykonawcadktgrzy przysipili do postpowania
toczacego st w wyniku wniesienia protestu, azgi protest dotyczy t&ei ogtoszenia lub
postanowié SIWZ, zamiéci rbwniez na stronie internetowej wskazanej w rozdzialetl pk
6 SIWZ.

19.W przypadku uwzgidnienia protestu zamawigly powtorzy oprotestowarczynna¢ lub
dokona czynngci bezprawnie zaniechaney:
— niezwiocznie — jeeli uwzgkdnit wszystkie zgtoszonedania;

— po ostatecznym rozstrzygeiu protestu — jeeli co najmniej jedno ze zgtoszonych
zadah nie zostato uwzgtdnione.
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20.0 powtorzeniu lub dokonaniu czyrimd zamawiagcy poinformuje niezwiocznie
wszystkich wykonawcow.

XVII.  WYKAZ ZAt. ACZNIKOW DO SIWZ

1. Harmonogram rzeczowo — iléciowy dostaw(l Cz¢$¢ zamoOwienia) Zalgcznik Nr 1
do SIWZ.

XIX. WYKAZ DODATKOW DO SIWZ
Formularz oferty— dodatek nr 1,
Formularz cenowy- dodatek nr 2,

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w pgsbwaniu— dodatek nr 3,

0N PE

Wz6r umowy- dodatek nr 4

ZATWIERDZAM:

z up. MARSZALKA WOJEWODZTWA

Maryla Rzeczycka
Z-ca Dyrektora Departamentu
Organizacyjno - Administracyjnego



