Ogtoszenie Nr 005/MGP/1/2008 o naborze na wolne stavisko
pracy w Urzedzie Marszatkowskim Wojewoddztwa
Swietokrzyskiego

Jednostka

Urzad Marszatkowski WojewddztwaSwietokrzyskiego
ul. IX Wiekéw Kielc 3

25-516 Kielce

tel. 041 342 15 49 fax. 041 344 52 65
kancelaria@sejmik.kielce.pl

Oferowane | Inspektor w Oddziale Zasdzania Programem Operacyjnym Kapitat Lud
stanowisko | \y Departamencie Mienia, Geodezji, Kartografii i ®laania Przestrzenneg
Data
ogtoszenia | 30. 01. 2008
naboru
Termin 18. 02. 2008
skltadania
dokumentéw
Wymagane wyzsze ekonomiczne
wyksztalcenie
Wymagania | 1. \Wymagania niezbedne:
ZWigzane ze a) staz pracy min. 3 lata w tym 2 lata w sektorze finanggwlicznych,

stanowiskiem

b) znajom@&¢ problematyki podstaw prawnych dziatania qoa
administracji publicznej w tym ustaw samabwych, Kodeksy
postpowania administracyjnego, ustawy o finansach pahbiich,
ustawy o rachunkowgi, prawa zamowie publicznych, ustawy (
zasadach prowadzenia polityki rozwoju, podstawowgktdow prawnych
WE w zakresie funduszy strukturalnych Unii Eurogigsna lata 2007-
2013 ze szczegolnym uwzghieniem zagadniedotyczicych Programy
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

2/ Wymagania dodatkowe:
a) znajom@ Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
b) umiegtnoi¢ planowania i organizowania pracy
C) umiejtnos¢ wspotpracy w zespole
d) samodzieln&c w wykonywaniu

i w podejmowaniu decyzji

umiejtnosci analityczne

biegta obstuga komputera i udzen biurowych.

powierzonych zaflg

e)

f)

zki

|}

A4

Zakres
wykonywanych
zada na
stanowisku

a) analiza i opiniowanie dokumentow strategicznych giPamu
Operacyjnego Kapitat Ludzki w zakresie zgizania finansoweg
programem,

analiza i opiniowanie rocznej i wieloletniej progyo wydatkow
w ramach Priorytetow Programu Operacyjnego Kajhitalzki,

udziat w obiegu i kontroli dokumentéw kgiowych dotycacych
realizacji zada Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
przeprowadzanie kontroli dziatalém finansowej w wojewodzkict

jednostkach organizacyjnych w zakresie realizaagiaz PO KL,

b)
c)

d)

-

e) udziat w opracowywaniu wygbien pokontrolnych w wyniku




przeprowadzonych kontroli,

f) przygotowywanie propozycji do planéw kontroli firsowe] w
zakresie realizacji zadaPO KL w wojewddzkich jednostkad
organizacyjnych,

g) weryfikacja dyspozycji przekazanigodkéw finansowych na cel
realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki diastytuciji
Pasredniczcej i Instytucji Péredniczcej Il stopnia,

h) weryfikacja rozliczé srodkdw dotacji rozwojowej przekazanych
wojewoOdztwa na cele realizacji PO KL,

i) prowadzenie dokumentacji wiawe] dla powierzonego stanowis
pracy okrélonej przepisami wewgtrznymi.

lla

Ka

Wymagane
dokumenty

1. Kopia dowodu osobistego

2. Kopie dokumentéw potwierdzaych wyksztatcenie

3. Gswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw lipabych i o
niekaralngci za przesipstwo popetnione unginie

4. Gswiadczenie kandydata o wyteniu zgody na przetwarzanie dany
osobowych do celow rekrutacji

5. CV i list motywacyjny

6. Kwestionariusz personalny —(wgknie na druku ze strony BIR
dokumenty do pobrania przy naborze)

7. Kserokopigwiadectw pracy.

Miejsce
sktadania
dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem:

,Dotyczy naboru Nr 005/MGP/1/2008 na stanowisko Inspektora w
Oddziale Zarzdzania Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki
Departamencie Mienia, Geodezji, Kartografii i Plaania Przestrzennegc
nalezy sktad& osobscie w miejscu sktadania dokumentow:

Kancelaria Ogolna bud C2. pok. 150, | gitro

Urzad Marszatkowski WojewddztwaSwietokrzyskiego

ul. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

lub przesta poczt na adres:

Biuro Kadr i Szkolenia

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego

ul. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

Dodatkowe informacje pod nr tel. 0-41 342 11 68.

Uwagi

Aplikacje, ktore wptym do Urzdu po wyej wymienionym terminie, jal
rowniez niespetniggce wymogéw formalnych nie ¢da rozpatrywane
zostam komisyjnie zniszczone.

Osoby, ktorych oferty zostamdrzucone nie dula powiadamiane.
Informacja o wyniku naboru ¢blzie umieszczana na stronie interneto

vej

bip.sejmik.kielce.pl oraz na tablicy informacyjriéjzedu.




