Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko pracy w Swietokrzyskim Biurze Rozwoju
Regionalnego — Biuro PROW

Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego

u 1 . T a r g o w a 1 8
Jednostka 2 5 - 5 2 0 K i e 1 ¢ e
tel. 0 41 362-70-12, fax. 0 41 343-01-79
s e k re tariat @ s b rr . pl
Oferowane Specjalista ds. obslugi wniosku o platnos¢ (Biuro PROW) -5
stanowisko etatow
Data
Ogloszenia 10.08.2007 r.
naboru
Termin
skladania 06.09.2007 r.
dokumentow
Wymagane Wyzsze magisterskie
wyksztalcenie Preferowane - ekonomiczne, finansowe.
1. Wymagania niezbe¢dne:

o minimum 4 lata stazu pracy, w tym w stuzbach
finansowych, lub przy prowadzeniu i rozliczaniu
projektéw wspoHinansowanych ze srodkéw pomocowych,

. znajomos¢ zagadnien z zakresu finanséw publicznych,

Wymagania o znajomo$¢ problematyki funduszy pomocowych,
zwigzane ze . znajomos¢ Microsoft Office, ze szczegdlnym
stanowiskiem uwzglednieniem EXCEL-a,

° samodzielno$¢, kreatywnosc,

o znajomo$¢ jezyka angielskiego.

2. Wymagania dodatkowe:

o operatywno$¢, dyspozycyjnosc,

o dobra organizacja pracy,

o umiejetnos¢ pracy w zespole,

1. Przygotowywanie oraz przekazywanie Agencji Platniczej
dokumentow 1 informacji niezbednych do dokonania wyptat
srodkéw dla beneficjentow;

2. Wybor wnioskow do kontroli na miejscu oraz kontroli po
zakonczeniu projektu zgodnie z rozporzadzeniem Komisji
ustanawiajacym szczegotowe zasady wykonania
rozporzqdzenia (WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do

Zakres . oo (o . .
wprowadzania procedur kontroli, jak rowniez wzajemnej
wykonywanych . L . . . )
zadan na zgodnoiscz w 'oc?’nleszemu do srodkow wsparcia rozwoju
. obszarow wiejskich,
stanowisku

3. Gromadzenie 1 przechowywanie dokumentacji zwiazanej z
obstuga wnioskow beneficjentow;

4. Przeciwdziatanie, wykrywanie i informowanie Agencji
Platniczej oraz upowaznionych organow kontrolnych o
nieprawidlowosciach.

5. Sporzadzanie planow  wydatkow 1  monitorowanie
wykorzystania $Srodkoéw dla wdrazanych dziatan;




Wymagane
dokumenty

[

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie
Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci

3. Os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych do celow rekrutacji.

CV 1 list motywacyjny.

5. Kwestionariusz osobowy(wg wzoru zataczonego do Regulaminu

przeprowadzania naboru kandydatow na wolne stanowiska w
SBRR)

N

=

Miejsce
skladania
dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie
w miejscu skladania dokumentow:

Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego

ULl Targowa 18, III pigtro, pokoj 316

25-520 Kielce

lub przesta¢ poczta na adres:
Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego

Ul Targowa 18
25-520 Kielce

Uwagi

Aplikacje, ktore wplyna po terminie lub nie spetniaja formalnych
wymogow, nie beda rozpatrywane. O zachowaniu terminu decyduje
data wptywu aplikacji do SBRR.




