Ogtoszenie Nr 022/0OA/3/2007 o naborze na wolne stamisko
pracy Urzedzie Marszatkowskim WojewodztwaSwigtokrzyskiego

w Kielcach

Urzad Marszatkowski WojewddztwaSwietokrzyskiego
ul. IX Wiekéw Kielc 3

Jednostka 25-516 Kielce
tel. 041 342 15 49 fax. 041 344 52 65
kancelaria@sejmik.kielce.pl
sot]:r:gvvx\/lizrll?) Podinspektor w Departamencie Organizacyjno-Admiacsnym
Data
ogtoszenia 2007.05.23
naboru
Termin
skladania 2007.06.12
dokumentow
Wymagane

wyksztalcenie

wyzsze magisterskie , preferowane: prawnicze.

Wymagania
Zwigzane ze
stanowiskiem

ze srodkow Unii Europejskiej.

1.Wymagania niezédne:
- minimum roczny stapracy w administraciji.

- znajom@¢ przepiséw ustawy Prawo zamOwi@ublicznych oraz aktéw wykonawczy¢
niezkednych do prawidtowej realizacji zaméuii@ublicznych w Urzdzie.

- znajoma@¢ przepisOw ustawy o samamdzie wojewddztwa, o rachunkodm, o finansach
publicznych.

2.Wymagania dodatkowe:
- znajomé¢ przepiséw Kodeksu pagtowania administracyjnego.

- znajomd&¢ procedur przetargowych o udzielanie zamdwieblicznych wspoffinansowanyd

- znajomé¢ tematyki zwiazanej z kontral wewretrzna i zewretrzmg w administracji
publicznej.

- znajomd¢ obstugi komputera.
- znajomd¢ komunikatywna j. angielskiego.
- umiegtnos¢ interpretacii przepisOw i pracy w zespole.

- odporné¢ na stres.

Zakres
wykonywanych
zada na

stanowisku

W zakresie zamowiepublicznych:

- opracowywanie rocznych planéw zaméivjgublicznych.

- pomoc przy spoegzaniu Specyfikacji istotnych warunkow zamoéwiemnatym wybor trybu
postpowania o0 udzielenie zamoéwienia oraz klasyfikaogpdnie ze wspolnym stownikiemn
zamOwié CPV.

- opracowywanie i spogdizanie dokumentacji przy realizacji zamofvigublicznych, zgodnie
ustava Prawo zamoéwig publicznych i regulacjami Zagdu Wojewddztwa w tej sprawie.

- sporadzanie rocznych sprawozila udzielonych zaméwiepublicznych.
\W zakresie kontroli:

rocznych planéw kontroli wesmznej i zewnrtrznej w Urzdzie

opracowywanie

Marszatkowskim.




- sporadzanie zbiorczych sprawoztlaz realizacji kontroli wewetrznej i zewrtrznej w
Urzedzie.

- prowadzenie kgiki kontroli Urzedu Marszatkowskiego.

- kompletowanie materiatow (protokoty, wyptenia pokontrolne, wyjmienia...) z
prowadzonych kontroli zewgtrznych w Urzdzie Marszatkowskim.

1.Kopie pierwszych trzech stron dowodu osobistegdkinia nowego dowodu osobistego
2.Kopie dokumentéw potwierdzajych wyksztalcenie

3.0swiadczenie kandydata o korzystaniu z petni prawlipabych i o niekaralngi za
przestpstwo popetnione unginie

4.0Oswiadczenie kandydata o wymniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dimce

Wymagane £
dokumenty rekrutacji
5.CV i list motywacyjny
6.Kwestionariusz personalny
7.Kserokopieswiadectw pracy.
Wymagane dokumenty aplikacyjne najesktadd osobgcie w miejscu sktadania
dokumentow:
Kancelaria Ogdlna bud C2. pok. 150, | gitro
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
ul. IX Wiekéw Kielc 3
25-516 Kielce
Miejsce lub przesta poczt na adres:
skladania Biuro Kadr i Szkolenia )
dokumentow Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego
ul. IX Wiekéw Kielc 3
25-516 Kielce
z dopiskiem
»Dotyczy naboru na stanowisko ,Podinspektora w Degrtamencie Organizacyjno-
Administracyjnym”
Dodatkowe informacje pod nr tel. 0-41 342 11 68.
Aplikacje, ktére wptyn do Urzdu po wyej wymienionym terminie, jak réwnienie
spetniagjce wymogow formalnych niegha rozpatrywane i zostarkomisyjnie zniszczone.
Osoby, ktorych oferty zostardrzucone nie dgla powiadamiane.
Informacja o wyniku naboruddzie umieszczana na stronie internetowej bip.sekiglkce.pl
oraz na tablicy informacyjnej Ugdu.
Uwagi Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjmsczegotowe CV (z uwzgtinieniem

doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinn§ tyatrzone klauzal ,Wyrazam zgod
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartyolfevcie pracy dla potrzeb
niezkednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie rakdg z dnia 29.08.1997 o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz.)@226z ustaw z dn. 22.03.1990

o pracownikach samagdowych (Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz. 1593 Zpéjszymi
Zmianami)”.




