Ogtloszenie Nr 032/BZ1 /3 /2006r o naborze na wolne stanowisko
pracy w Biurze Zarzadu, Informatyki i Informacji

Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
ul. IX Wiekow Kielc 3

Jednostka 25-516 Kielce
tel. 041 342 15 49 fax. 041 344 52 65
kancelaria@sejmik.Kkielce.pl
Oferowgne Edytor \ Redaktor portalu wojewodztwa
stanowisko
Data ogloszenia 2006-10-05
naboru
Termin
sktadania 2006-10-24
dokumentow
Wymagane Wyzsze
wyksztatcenie Y
1. Wymagania niezb¢dne:
a. zdolnosci literackie,
b. komunikatywnos$¢,
c. swoboda w redagowaniu tresci,
d. zwigzte opisywanie wydarzen,
e. zdolnos¢ szybkiego pisania i korekty artykutow,
f. biegle postugiwanie si¢ komputerowymi edytorami tekstu,
g. znajomos¢ zasad redagowania stron internetowych,
Wymagania h. samodzielno$¢ w dziataniu.
zZwigzane ze )
stanowiskiem 2. Wymagania dodatkowe:
a. komunikatywna znajomo$¢ jezyka angielskiego
b. znajomos$¢ zasad typografii,
c. znajomos¢ podstawowych wyznacznikow funkcjonalnosci stron internetowych
d. postugiwanie si¢ narzedziem do edycji stron internetowych,
e. zdolnosci organizacyjne,
f. umiejgtnos¢ pracy w zespole,
g. bezkonfliktowos$¢,
h. odpornos¢ na stres.
1. Praca w zespole odpowiedzialnym za budowg i rozwdj portalu wojewodztwa,
2. Organizowanie procesu pozyskiwania, wprowadzania, weryfikacji 1 zatwierdzania
o do publikacji informacji, ktore maja zosta¢ opublikowane za pomoca portalu,
Zakres
wykonywanych |3- Redagowanie artykutow do stron internetowych portalu wojewodztwa,
zadan na 4. Sprawdzanie pod wzglgdem lingwistycznym artykutéw redagowanych przez inne zespoly
stanowisku

redakcyjne,

5. Aktualizacja tresci portalu.;

6. Wspolpraca z Zespotem Portalu, departamentami i komorkami Urzedu Marszatkowskiego,




7. Wspolpraca z instytucjami i organizacjami dzialajacymi na terenie wojewodztwa w celu
wlaczenia ich w proces tworzenia Portalu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego,

8. Wspomaganie dziatan podmiotéw zewngtrznych, w szczeg6élnosci jednostek samorzadu
terytorialnego w zakresie przygotowania informacji przeznaczonej do publikacji za pomoca
portalu,

1. Kopie pierwszych trzech stron dowodu osobistego Iub kopia nowego dowodu osobistego,

2. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

3. Os$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralnosci za
przestgpstwo popelnione umyslnie,

Wymagane 4. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
dokumenty rekrutacji,

5. Zyciorys i list motywacyjny

6. Kwestionariusz osobowy

7. Przyktady opracowanych przez siebie tekstow;

8. Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac osobiscie w miejscu sktadania dokumentow:
Kancelaria Ogélna bud C2. pok. 150, I pietro
Urzad Marszalkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
ul. IX Wiekow Kielc 3
25-516 Kielce
lub przesta¢ poczta na adres:
xgg;a Oddzial Kadr ,
dokumentow Urzad Marszalkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego
ul. IX Wiekéw Kielc 3
25-516 Kielce
z dopiskiem
,Dotyczy naboru na stanowisko ,,redaktora portalu” w Departamencie Biura Zarzadu,
Informatyki i Informacji”
Dodatkowe informacje pod nr tel. 0-41 342 11 68.
Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej wymienionym terminie, jak rowniez nie spetniajace
wymogow formalnych nie beda rozpatrywane i zostang komisyjnie zniszczone.
Osoby, ktorych oferty zostang odrzucone nie beda powiadamiane.
Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczana na stronie internetowej bip.sejmik.kielce.pl
oraz na tablicy informacyjnej Urzedu.
Uwagi

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdétowe CV (z uwzglgdnieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgodg
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawa z dnia 29.08.1997 o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz ustawa z dn. 22.03.1990 o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz. 1593 z p6zniejszymi zmianami)”.




