Zarzadzenie Nr 145/25
Marszalka Wojewédztwa Swietokrzyskiego

z dnia 29 pazdziernika 2025 r.

w sprawie okreslenia zasad kwalifikacji stanowisk oraz wykazu stanowisk obsadzonych
przez osoby pelniace funkcje publiczne, majace zwigzek z pelnieniem tych funkcji

w Urzedzie Marszalkowskim Wojewédztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

Na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o0 samorzadzie wojewodztwa
(tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 581), w zwiazku z art. 115 § 13 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
Kodeks karny (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 383), art. 23 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1071) oraz art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902), zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
W zwigzku z ograniczeniem prawa do informacji publicznej, o ktéorym mowa
w art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej, ustala si¢
Zasady kwalifikacji stanowisk oraz wykaz stanowisk obsadzonych przez osoby petnigce funkcje
publiczne, majqce zwiqzek z petnieniem tych funkcji w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa

Swietokrzyskiego w Kielcach, ktory stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie powierza si¢ do wykonania Sekretarzowi Wojewddztwa Swietokrzyskiego

oraz dyrektorom departamentow 1 réwnorzednych komdrek organizacyjnych w Urzedzie

Marszatkowskim Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Marszatek Wojewodztwa Swietokrzyskiego

Renata Janik

/dokument podpisany elektronicznie/



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 145/25
Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego

z dnia 29 pazdziernika 2025 r.

Zasady kwalifikacji stanowisk oraz wykaz stanowisk obsadzonych przez osoby pelniace
funkcje publiczne, majace zwiazek z pelnieniem tych funkcji
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewédztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach

1. Do grupy stanowisk peklnigcych funkcje w publiczne w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach zalicza sie stanowisko, ktore:

1) jest stanowiskiem obsadzonym przez osobe o statusie funkcjonariusza publicznego
w rozumieniu art. 115 § 13 Kodeksu karnego;

2) jest stanowiskiem obsadzonym przez osobe, ktorg formalnie umocowano poprzez
nadanie jej upowaznienia (pelnomocnictwa) przez Marszatka Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego:

a) do wydawania decyzji administracyjnych w imieniu Marszatka Wojewodztwa
Swietokrzyskiego,

b) do realizacji zadan publicznych w imieniu Marszatka Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego, Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego,

3) jest stanowiskiem obsadzonym przez osobe, ktérag zakresem odpowiedzialno$ci,
uprawnien, zakresem czynnos$ci (zakresem obowigzkoéw) lub innym dokumentem,
zaangazowano do realizacji zadah publicznych, pod warunkiem petnienia funkcji

publicznej w rozumieniu ust. 2.

g

Przez pelnienie funkcji publicznej nalezy rozumie¢ nie tylko dziatanie w sferze wtadztwa

realizowane przez osoby obsadzone na stanowiskach funkcjonariuszy publicznych,

ale takze dzialania z poziomu innych stanowisk 1 funkcji:

a) ktore wywierajag wptyw na podejmowanie rozstrzygni¢¢ o charakterze wtadczym,

b) ktérych sprawowanie jest rownoznaczne z podejmowaniem dziatanh wplywajacych
bezposrednio na sytuacje prawng innych oséb, ksztaltowaniem praw i interesow
innych os6b oraz podmiotow,

¢) ktore majg wptyw na ksztattowanie spraw publicznych, tj. sfere publiczna.



Za zadania publiczne nalezy uzna¢ zadania okreslone jako zadania z zakresu samorzadu
wojewodztwa, okreslone w art. 14 ustawy o samorzadzie wojewodztwa, a takze zadania
zlecone innymi ustawami.
Wykonywanie prac o charakterze organizacyjnym, konsultacyjnym, doradczym,
wspomagajacym, ustugowym, obstugowo-technicznym nie jest pelnieniem funkcji
publicznej w rozumieniu ust. 2.
Dyrektorzy departamentow i rownorzednych komoérek organizacyjnych przeprowadzajg
analiz¢ przepisOow w zakresie organizacji pracy w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewodztwa  Swietokrzyskiego w  Kielcach, w  szczegdlnosci  Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego, zarzadzen
w sprawie szczegOtowych zasad funkcjonowania departamentoéw, oraz dokumentow,
w ktorych pracownikom powierzono wykonywanie zadan i obowigzkéw stuzbowych
na poszczeg6lnych stanowiskach pracy — w celu ustalenia, na ktérych z tych stanowisk ma
miejsce pelnienie funkcji publiczne;.
Ustalenia, o ktérym mowa w ust. 5, przeprowadzane sg przez dyrektorow z zastosowaniem
kryteriow kwalifikacji okreslonych w ust. 1, i przedktadane do ostatecznej akceptacji
kierownika jednostki lub sekretarza wojewodztwa.
Wykaz stanowisk zakwalifikowanych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach do stanowisk peliacych funkcje publiczne, na podstawie
kryteriéw wskazanych w ust. 1, tworza nastepujace stanowiska:
1) Marszatek Wojewddztwa Swictokrzyskiego,
2)  Wicemarszatek Wojewodztwa Swietokrzyskiego,
3)  Czlonek Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego,
4)  Skarbnik Wojewoddztwa Swietokrzyskiego,
5)  Sekretarz Wojewodztwa Swictokrzyskiego,
6) stanowiska, ktore obsadzone sg przez osoby upowaznione do wydawania decyzji
administracyjnych lub do realizacji zadah publicznych, o ktéorych mowa
w ust. 1 pkt 2,
7) stanowiska obsadzone przez osoby, ktore zakresem odpowiedzialnosci,
uprawnien, zakresem czynnosci (zakresem obowiazkow), zaangazowano
do realizacji zadan publicznych — po ostatecznej akceptacji kierownika jednostki

lub sekretarza wojewodztwa.



10.

11.

12.

Wykazy stanowisk, o ktérych mowa w ust. 7 pkt 6-7 sporzadzane sg i na biezaco
aktualizowane przez dyrektorow departamentow oraz rownorzednych komorek
organizacyjnych, przy zastosowaniu powyzszych kryteriow kwalifikacji stanowisk.
Pracownicy zajmujacy stanowiska, ktore nie zostaly zakwalifikowane do grupy
stanowisk pehigcych funkcje publiczne w Urzgdzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach, zostana zawiadomieni o tym fakcie przez Sekretarza
Wojewddztwa i wezwani do zlozenia o§wiadczenia o wyrazeniu zgody lub niewyrazeniu
zgody na udostepnianie danych osobowych.

Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 9, pracownicy skladaja do sekretarza
wojewodztwa przy wykorzystaniu wzoru os$wiadczenia stanowigcego zatgcznik
do niniejszych zasad.

Wyrazenie zgody przez pracownika, o ktorej mowa w ust. 9, bedzie skutkowalo tym,
ze podczas udostepniania przez urzad informacji publicznej, w zakresie dotyczacym
zajmowanego przez pracownika stanowiska, beda udostepniane rowniez dane osobowe
tego pracownika, w szczeg6lnosci jego imi¢ 1 nazwisko.

Niewyrazenie z kolei zgody bedzie oznaczato, ze urzad udostepniajac informacje
dotyczaca zajmowanego przez pracownika stanowiska, bedzie zobowigzany czynié

to z zastosowaniem tzw. anonimizacji danych personalnych.



Zalacznik

do Zasad kwalifikacji stanowisk oraz wykazu stanowisk obsadzonych przez
osoby petniqce funkcje publiczne, majqcych gwiqzek z petnieniem tych funkcji
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewédztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

Kielce,dn. .........oooviiiinn.

OSWIADCZENIE

(nazwa departamentu/réwnorzednej komorki)

W zwiazku z faktem, ze zajmowane przeze mnie stanowisko w Urzgdzie Marszatkowskim
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach nie zostalo zakwalifikowane do grupy stanowisk
petigcych funkcje publiczne, majacych zwiazek z petlieniem tych funkcji, w tym o warunkach
powierzenia i wykonywania funkcji, o czym mowa w art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.

o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902), o§wiadczam, iz:
wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*

na udostepnianie przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach informacji
publicznej z podaniem moich danych osobowych, w szczego6lnosci imienia i nazwiska.
Jednoczesénie potwierdzam, ze poinformowano mnie, Ze niniejsze oswiadczenie i skutki z niego ptynace
sa wigzace dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach — jako podmiotu
zobowigzanego do udostepnia informacji publicznej zgodnie z ustawa o dostgpie do informacji
publicznej:

1) wylacznie w okresie, w ktorym zajmowane przeze mnie stanowisko nie zostato zakwalifikowane

do grupy stanowisk petnigcych funkcje publiczne,

2) do momentu cofnigcia przeze mnie niniejszego oswiadczenia.

(data i podpis pracownika sktadajgcego oswiadczenie)

*) niepotrzebne skresli¢
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