Ogtoszenie Nr 003.EKST.1.2012 o naborze na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
ul. Al. IX Wiekoéw Kielc 3

Jednostka 25-516 Kielce
tel. 41 342 15 49 fax. 41 344 52 65
kancelaria@sejmik.kielce.pl
Oferowane Inspektor w Oddziale Wspétpracy Zagranicznej w Departamencie Promoc;ji,
stanowisko Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki
Data ogtoszenia 08.02.2012
naboru
Termin sk’raI\danla 20.02.2012
dokumentoéw
Wymagane

wyksztatcenie

Wyzsze magisterskie

Wymagania
zwigzane ze
stanowiskiem

1. Wymagania niezbedne — konieczne do podjecia pracy na stanowisku:

a) spetnienie wymagan zawartych w art. 6 ust. 1 - 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Nr 223, poz.1458 ze zm.),

b) minimum 3 letni staz pracy,

c) minimum 2 letnie do$wiadczenie w przygotowywaniu wnioskéw projektowych
oraz wdrazaniu i rozliczaniu projektéw miedzynarodowych realizowanych ze
srodkow zewnetrznych,

d) znajomos$¢ jezyka angielskiego potwierdzona dyplomem, certyfikatem
lub innym dokumentem,

e) znajomosé obowigzujacych aktéw prawnych:

— Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa
(Dz. U.z2001r.Nr 142, poz. 1590 ze zm.);
—  Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U.z2000r. Nr 98, poz. 1071 ze zm.);
f) biegta znajomos¢ obstugi komputera (min. pakiet MS Office).

2. Wymagania dodatkowe — pozostate wymagania, pozwalajace na optymalne
wykonywanie zadan na stanowisku:

a) dobra znajomosé jezykdw: niemieckiego, francuskiego lub hiszpaniskiego,

b) doswiadczenie w opracowywaniu dokumentdéw programowych i strategicznych
dla jednostek samorzadu terytorialnego,

c) przygotowanie warsztatowe do wykonywania ttumaczen,

d) dyspozycyjnosé,

e) komunikatywno$¢ w stosunkach interpersonalnych.

Zakres
wykonywanych
zadan na
stanowisku

1. Przygotowywanie wnioskdw projektowych, wdrazanie i rozliczanie projektow
miedzynarodowych realizowanych ze srodkéw zewnetrznych.

2. Ttumaczenia, w tym ttumaczenia ustne i obstuga korespondencji obcojezycznej.

3. Prowadzenie spraw zwigzanych ze wspotpracg zagraniczng Samorzadu
Wojewddztwa.

4. Wspodtpraca w zakresie przygotowywania i organizacji wyjazdéw zagranicznych
delegacji Samorzagdu Wojewddztwa.

5. Wspodtpraca w zakresie przygotowywania i organizacji wizyt gosci zagranicznych
w wojewddztwie swietokrzyskim.




Informacja

o warunkach
pracy na
stanowisku

1. Praca administracyjno-biurowa w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.

2. Praca z monitorem ekranowym powyzej potowy dobowego wymiaru czasu

pracy.

Obstuga urzgdzen biurowych.

4. W zaleznosci od potrzeb koniecznos¢ wyjazdu poza state miejsce pracy, rowniez
za granice, praca w weekendy i w innych godzinach pracy poza urzedowymi
(towarzyszenie delegacjom zagranicznym w czasie ich pobytu w regionie oraz
delegacjom z regionu poza granicami kraju).

5. Liczne kontakty wewnetrzne w ramach Urzedu i zewnetrzne z partnerami
w wojewddztwie i zagranicznych regionach partnerskich oraz z innymi
jednostkami i instytucjami, z ktérymi realizowana jest wspotpraca
miedzynarodowa Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

w

Dodatkowe
informacje

W miesigcu poprzedzajgcym date publikacji niniejszego ogfoszenia wskaZnik
zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, nie przekroczyt 6%.

W zwigzku z powyziszym pierwszeristwo w zatrudnieniu na stanowisku urzedniczym,
lbrzystuguje osobie niepetnosprawnej o ile w wyniku naboru znajdzie sie w gronie pieciu
najlepszych kandydatow spetniajgcych wymagania niezbedne oraz w najwiekszym
istopniu spetniajgcych wymagania dodatkowe.

Zatem kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z powyiszego uprawnienia zobowigzany|
jest do zfozenia wraz zdokumentami kopii dokumentu potwierdzajqgcego
niepeftnosprawnosc.

Wymagane
dokumenty

1. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i inne kwalifikacje
wymienione w ogtoszeniu.

2. Dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie, o ktérym mowa w wymaganiach
zwigzanych ze stanowiskiem - pkt 1 lit. c.

3. Oswiadczenie kandydata o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych i o niekaralnosci za umysine przestepstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

4. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw rekrutacji.

5. CVi list motywacyjny.

6. Kwestionariusz personalny (wyfacznie na druku ze strony BIP- dokumenty
do pobrania przy naborze).

7. Kserokopie $wiadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzajgce zatrudnienie.

Oswiadczenia, CV oraz list motywacyjny powinny by¢ wtasnorecznie podpisane, pod
rygorem odrzucenia aplikacji konkursowej kandydata.
Wszystkie dokumenty zawarte w ofercie musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim
w formie umozliwiajacej ich odczytanie. Dokumenty wydane w jezyku obcym powinny|
zostac ztozone wraz z ttumaczeniem.




Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem:
,Dotyczy naboru Nr 003.EKST.1.2012 na stanowisko Inspektora w Oddziale
Wspotpracy Zagranicznej w Departamencie Promocji, Edukacji, Kultury,
Sportu i Turystyki” nalezy sktada¢ osobiscie w miejscu sktadania dokumentéw:
Kancelaria Ogélna bud C2. pok. 146, | pietro

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego

Miejsce ul. IX Wiekéw Kielc 3
sktadania 25-516 Kielce
dokumentow lub przesta¢ pocztg na adres:
Biuro Kadr i Rozwoju Zawodowego
Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
ul. IX Wiekéw Kielc 3
25-516 Kielce
Dodatkowe informacje pod nr tel. 41342 12 30
Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej wymienionym terminie, jak rowniez
nie spetniajgce wymogdw formalnych, nie bedg rozpatrywane.
Uwagi Osoby, ktorych oferty zostang odrzucone, nie bedg powiadamiane o dalszym toku

postepowania konkursowego.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej
bip.sejmik.kielce.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu.




